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https://www.100test.com/kao_ti2020/643/2021_2022_Windows7_E

4_B8_c100_643969.htm 在Windows7中，系统引入了一个“库

”功能，这是一个强大的文件管理器。从资源的创建、修改

，到管理、沟通和备份还原，都是可以在基于库的体系下完

成，通过这个功能我们也可以将越来越多的视频、音频、图

片、文档等资料进行统一管理、搜索，大大提高了工作效率

。 1.了解库及库功能 Windows7的“库”其实是一个特殊的文

件夹，不过系统并不是将所有的的文件保存到“库”这个文

件夹中，而是将分布在硬盘上不同位置的同类型文件进行索

引，将文件信息保存到“库”中，简单的说库里面保存的只

是一些文件夹或文件的快捷方式，这并没有改变文件的原始

路径，样可以在不改动文件存放位置的情况下集中管理，提

高了我们工作的效率。 “库”的出现，改变传统的文件管理

方式，简单说，库是把搜索功能和文件管理功能整合在一起

的一个进行文件管理的功能。“库”所倡导的是通过搜索和

索引访问所有资源，而非按照文件路径、文件名的方式来访

问。搜索和索引就是建立对内容信息的管理，让用户通过文

档中的某条信息来访问资源。抛弃原先使用文件路径、文件

名来访问，这样以来我们并不需要知道这个文件它文件名叫

什么、路径在哪，就能方便的找到。 2.创建个库 Windows7系

统的“库”默认的视频、音乐、图片、文档4个个库，我们可

以根据需要创建其他个库。如，我们为下载文件夹创建一个

个库。首先在任务栏中单击“库”图标，打开“库”文件夹

，在“库”中右键单击“新建”→“库”，创建一个新库，



并输入一个个库的名称。 在Windows 7新建库 随后单击右键

单击“个库”文件夹，选择“属性”命令，打开“库属性”

对话框，在“属性”对话框中单击“选择文件夹”，在此选

择好下载文件夹即可。个库创建后，以后在单击该个库的名

称即可快速打开。 “库”属性 个库于文件的图标不同的是他

可以在一个个库添加多个子个库，这样可以将不同文件夹中

的同一类型的文件放在同一个库中这样可以进行集中管理。

在个库中添加其他子个库时，单击窗口右侧上方的“包含文

件夹”项右侧的“个库位置”随后打开一个添加对话框，在

此我们可以添加多个文件夹到个库中。 库属性 3.在库中找文

件 通过导入的方式我们将文件导入到库中，为了让用户更方

便的在“库”中查找资料，系统还提供了一个强大的“库”

搜索功能，这样我们可以不用打开相应的文件或文件夹就能

找到需要的资料。 搜索时，在“库”窗口上面的搜索框中输

入需要搜索文件的关键字，随后单击回车，这样系统自动检

索当前的库中的文件信息。随后在该窗口中列出搜索到的信

息，库搜索功能非常强大，不但能搜索到文件夹、文件标题

、文件信息、压缩包中的关键字信息外，还能对一些文件中

的信息进行检索，这样我们可以非常轻松的找到自己需要的

文件。 快速查找文件 4. 个库共享 在库中我们可以根据需要某

个个库进行共享，这样其他用户就可以通过网上邻居来使用

我们电脑的库功能了。在Windows7中对某个个库进行共享，

和对文件夹共享的方式是一样的，右键单击需要共享的个库

，在弹出的右键菜单中选择“共享”，并在下拉菜单中选择

共享权限即可。 共享库 怎么样有了库功能，给我们查找文件

提供了方便，这样我们再也不用电脑中随意翻找文件了。
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