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class="bmam"> 它是按照会计科目开设账户、账页，以会计凭

证为依据，用来序时和分类地登记有关经济业务的簿籍。账

簿按其用途，可以分为序时账簿、分类账簿、联合账簿和备

查账簿四类。设置和登记账簿是会计核算的一种重要方法。

因为由此通过设置和登记账簿。 可以为日常经营管理提供全

面、系统的会计信息，并为编制会计报表进而有利于保证各

项财务物资和资金的安全完整和合理使用、考核经营业绩、

分配财务成本斡会计分析和审计提供依据。 各种主要账簿应

具备以下基本要素（1）封面，主要标明账簿的名称；（2）

扉页，主要列明科目索引以及账簿雇用和经管人员一览表、

（3）账页各基本内容应包括：账户的名称；登账的日期、凭

证种类和号数、摘要栏；金额、总页次和分户页次。 各种账

簿的登记，都应由专人负责。为了明确记账责任，在账簿启

用及更换记账人员时，应严格按照会计制度的要求，认真填

列“账簿雇用和经管人员一览表”中的各项内容，登记账簿

，必须严格按照记账规则的要求进行。 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


