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产现金管理的主要内容和现金核算 (一)现金管理的主要内容

1.企业应当按照《现金管理暂行条例》规定的范围使用现金

，并遵守有关库存限额规定。 2.企业应当按照《现金管理暂

行条例》规定加强现金收支管理。开户单位收入现金应于当

日送存开户银行，当日送存确有困难的，由开户银行确定送

存时间.开户单位支付现金，可以从本单位库存现金中支付或

从开户银行提取，不得从本单位的现金收入中直接支付，即

不得"坐支"现金，因特殊情况需要坐支现金的单位，应事先

报经有关部门审查批准，并在核定的范围和限额内进行，同

时，收支的现金必须入账。开户单位从开户银行提取现金时

，应如实写明提取现金的用途，由本单位财会部门负责人签

字盖章，并经开户银行审查批准后予以支付。因采购地点不

确定、交通不便、抢险救灾及其他特殊情况必须使用现金的

单位，应向开户银行提出书面申请，由本单位财会部门负责

人签字盖章，并经开户银行审查批准后予以支付。此外，不

准用不符合财务会计制度的凭证顶替库存现金，即不得"白条

顶库".不准谎报用途套取现金.不准用银行账户代其他单位和

个人存入或支取现金.不准用单位收入的现金以个人名义存入

储蓄，不准保留账外公款，即不得"公款私存"，不得设置"小

金库"等。银行对于违反上述规定的单位，将按照违规金额的

一定比例予以处罚。 (二)现金的核算 企业应当设置现金总账

和现金日记账，分别进行企业库存现金的总分类核算和明细



分类核算。 现金日记账由出纳人员根据收付款凭证，按照业

务发生顺序逐笔登记。每日终了，应当在现金日记账上计算

出当日的现金收入合计额、现金支出合计额和结余额，并将

现金日记账的账面结余额与实际库存现金额相核对，保证账

款相符.月度终了，现金日记账的余额应当与"库存现金"总账

的余额核对，做到账账相符。 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


