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class="kong"> 第四节 会计机构和会计人员 一、会计机构的设

置(P71) 各单位应当根据会计业务的需要，设置会计机构，或

者在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员。 二、代

理记账(P72) 1、代理记账的业务范围(P72) (1)根据委托人提供

的原始凭证和其他资料，按照国家统一的会计制度的规定进

行会计核算. (2)对外提供财务会计报告. (3)定期向税务机关提

供税务资料. 四、总会计师 1、总会计师的设置范围(P73) 国有

的和国有资产占控股地位或者主导地位的大、中型企业必须

设置总会计师。 2、总会计师的地位 (1)总会计师是单位“行

政领导成员”，是单位财务会计工作的主要负责人。 【解释

】总会计师不是一种专业技术职务，也不是会计机构负责人

或者会计主管人员，而是一种行政职务。(P73) (2)凡是设置总

会计师的单位，不应再设置与总会计师职责重叠的行政副

职(2004年综合题)。(P74) 【例题】关于总会计师性质与地位

的下列表述中，符合会计法律制度规定的有( )。(2006年) A、

总会计师是单位行政领导成员 B、总会计师是单位非行政领

导职务 C、总会计师是单位分管财务会计工作的负责人 D、

总会计师是单位会计机构负责人 【答案】Ac 3、总会计师的

任职条件(P74) 取得会计师任职资格，主管一个单位或者单位

内一个重要方面的财务会计工作时间不少于3年。 【相关链

接】担任会计机构负责人，除取得会计从业资格证书外，还

应当具备会计师以上专业技术资格或者从事会计工作3年以上



经历。 4、总会计师的任免程序(P75) 总会计师由本单位主要

行政领导人提名，政府主管部门任命或者聘任。 (4)承办委托

人委托的其他会计业务。 【例题】根据《代理记账管理暂行

办法》的规定，下列各项中，属于记账机构可以接受委托，

代表委托人办理的业务有( )。 A、申报纳税 B、登记会计账簿

C、编制财务会计报告 D、出具审计报告 【答案】ABC： 2、

代理记账机构的审批(P72) 从事代理记账业务，应当经所在地

县级以上(含县级)人民政府财政部门批准。 三、会计机构负

责人(会计主管人员)的任职条件(P73) 担任会计机构负责人，

除取得会计从业资格证书外，还应当具备会计师以上专业技

术资格或者从事会计工作3年以上经历。 【解释】本考点连
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