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https://www.100test.com/kao_ti2020/644/2021_2022__E5_A4_A7_

E5_AE_B9_E9_87_8F_E7_c100_644845.htm 很多朋友为图方便

，都有随手乱丢文件的坏习惯，而随着硬盘容量的扩大，大

硬盘中的文件杂乱现象越发严重。如何才能做到既能享受大

容量硬盘带来的满足感，又能享受整洁文件的井然有序呢？

其实，现在有很多种方法可以帮你均衡这两种关系。 用

好Windows 7的“库” 问题：同类型文件各居异处，又不方

便归类整理 解决：借助Windows 7系统的库管理功能 Windows

7系统提供的库功能就能很好地解决文件乱之现状，使用方法

很简单：譬如，在硬盘的D、E、F等每个分区中都存放了照

片(有旅游照、与朋友合影等)，但希望能像所有照片在同一

文件夹中那样方便管理，那就建立一个“照片库”，再将分

布异地的各种照片入库。 打开“计算机”，在左侧面板中右

击“库→新建→库”，再将其重命名为“照片”。建立了相

应的库后，就可以将身处异地的同类文件入库了。 文件入库

有几种方法： 方法一：包容法 直接右击相应的库图标并选择

“属性”，单击“包含文件夹”，直接将目标文件夹添加进

来即可(图1)。这样，可以一次性将硬盘中能想到的位置大致

全部入库。 方法二：零存法 平时在存放文件时就应该养成良

好的入库习惯，在建立相应的文件夹后，只要右击该文件夹

并选择“包含到库中”，在下拉子菜单中选择目标库即可。 

库的功能相似于文件的快捷方式，不管文件放在哪个位置，

只要通过快捷方式就能快速定位到目标文件。只要直接打开

相应的库，直接在库中对这些文件进行各种操作即可。 对于



仍在使用Windows XP或Vista系统的朋友，无法享用Windows7

的“库”功能，我们可以借助“Tabbles”来管理。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


