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https://www.100test.com/kao_ti2020/644/2021_2022__E7_A7_98_

E4_B9_A6_E5_85_AC_E6_c39_644558.htm 大事记 1.概述 大事

记是各级党政机关、人民团体、企事业单位用来记载一定历

史时期内发生的重要事件的历史资料性的特殊文体。 大事记

是按时间顺序简要、系统地记录本机关、本单位主要活动的

文字资料，它有利于日后总结经验教训，了解本单位的发展

历史。 2.写作要求： 大事记的格式分为标题、正文两部分。 

（1）标题 大事记的标题应标明年（季、月）度、内容、文

种类别（大事记）。也可以只标明年（季、月）度和文种，

或者标明机关单位、年度（月、季度）和文种。 （2）正文 

来源：www.examda.com 正文一般分条记叙，每条独立一段，

先标明具体月、日，然后记下当日发生的大事。 大事记与其

它文件的写作不同，它一般不是一次起草而成，而是一个积

累的过程。各单位的大事记可以作为某系统或上级单位编辑

整理大事记参考之用。 大事记一般主要记本机关的组织变动

情况、重要会议、上级机关的领导活动、本机关组织的主要

活动等，要求提纲挈领、文字简洁、真实准确。 3.例文 中共

××市委19××年12月大事记 12月1日，×××、×××及市

政府有关部门负责同志，与部分市属大中型企业的领导人就

改革中的问题进行座谈。 12月2日至8日，市委、市政府领导

×××、×××、×××、×××、×××等带领市直有关

部门负责同志，就贯彻十三大精神、今年经济形势、明年工

作安排，分南北两组到13个县区现场办公，调查研究，听取

工作中亟待解决的问题。 12月9日，（1）上午书记办公会，



研究召开市委四届五次全会有关事宜。（2）军分区、团市委

联合召开“青年民兵之家”建设表彰大会，×××、×××

、×××出席会议，×××同志讲了话。 12月10日至12日，

常委扩大会，（1）听取房改办去京汇报情况，研究房改试行

方案。（2）汇报下乡现场办公情况，研究县区所提问题的解

决意见，特别是对资金短缺问题，会议责成人行牵头组织专

业银行拿出具体解决办法。 来源：www.examda.com 12月9日

至24日，省委派工作组来考评市级领导干部，其间先后同市

、县、区和部分大中企业等单位70余人座谈，征求意见。 12

月12日，市委书记×××同志主持市级领导干部测评投票会

议。 12月25日至26日，民盟举行第五次代表大会，市委副书

记×××同志到会祝贺。 12月28日，书记办公会，研究明年1

月份工作。 12月30日，市委宣传部发出通知，要求全市人民

移风易俗，过文明健康的新年、春节。编辑推荐：把秘书站
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