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秘书三级职业资格鉴定国家题库 职业：秘书 等级：国家职业

资格三级 卷册一：职业道德 理论知识 注意事项：1，考生应

首先将自己的姓名，准考证号等用钢笔圆珠笔等写上试卷册

和答题卡的相应位置上，并用铅笔填涂答题卡的相应位置处

2，考生同时应将本页右上角的科目代码填涂在答题卡右上角

的相应位置处 3，本试卷册包括职业道德的理论知识两部分 

第一部分，1-25题，为职业道德题 第二部分，26-125题，为

理论知识题 4，每小题选出答案后，用铅笔将答题卡对应题

目的答案涂黑，如需改动，用橡皮擦净后，再选涂其它答案

，所有答案均不得答在试卷上 5，考试结束时，考生务必将

本卷册和答题卡一并交给监考人员 6，考生应按要求在答题

卡上作答，如果不按要求进行真涂，则均属作答无效 地区： 

姓名： 准考证号： 第一部分 职业道德 （1-25题，共25题） 

一，职业道德理论基础与知识部分 答题指导： 该部分均为选

择题，每题均有四个备选项，其中单项选择题只有一个选项

是正确的，多项选择题有两个或两个以上选项是正确的 请根

据题意和内容和要求答题，并在答题卡上将所选答案的相应

字母涂黑 错选少选多选均不得分 单项选择（第1题第8题，每

题1分，共8分） 1下列不属于企业文化的功能是（ ） A整合

功能 B激励功能 C强制功能 D自律功能 2中共中央提出科学发

展这一新理念，其含义是指（）A以人为本效率优先兼顾公

平的发展 B以GDP为主，全面快速可持续的发展 C以企业为



本，全面健康和谐的发展 D以人为本，全面协调可持续的发

展 3社会主义道德建设的基本要求是（） A社会公德，职业道

德，家庭美德 B爱国主义，集体主义和社会主义 C爱祖国，

爱人民，爱劳动，爱科学，爱社会主义 D有理想有道德有文

化有纪律 4三人行必有我师说明了（）的道理 A执政为民 B团

结各睦 C互相学习 D助人为乐 5关于勤劳节俭的现代意义，你

认为正确的是（） A太勤劳是不懂得生活的表现 B节俭不符

合政府扩在内需政策的要求 C勤劳节俭有利于防止腐败 D艰

苦创业精神应提倡，勤俭之风不宜弘扬 6，社会主义法制的

核心是（） A有法可依 B有法必依 C执法必严 D违法必究 7下

列选项中，符合“仪表端庄”具体要求的是（） A着装华贵

B着装朴素大方 C饰口俏丽 D发型突出个性 8，清代吴县有一

商人蔡某，蔡某的朋友去世了，他差人把朋友的儿子叫来，

要给他一千两金子。对方甚感惊讶和不解。蔡某解释说：：

“钱你是父亲生前寄存在我这里的”。朋友的儿子问蔡某：

“我父亲留下字据了吗？他直到临终前也没对我说过这事，

钱我不能要”。蔡某说“没留字据，但字据在我心中，而不

在纸上”。通过上述的事例，查以推断（） A在社会生活中

，有子金子更可贵的东西 B不是社会中的每一个人都需要钱

C在社会生活中，只有少数人讲信用 D钱对人们的生活并不重

要 多项选择（916题，每题1分，共8分） 9，职业道德的价值

在于（） A有利于企业提高产品和服务质量 B可能降低成本

，提高劳动生产率和经济效益 C有利于协调职工之间及职工

与领导之间的关系 D有利于企业树立良好形象，创造知名品

牌 10，关于职业责任，下列说法中正确的是（） A是否具有

职业责任是从业人员道德水平高低的体现 B职业责任与物质



利益存在直接关系 C社会和企事业单位运用法律和纪律手段

保障职业责任和义务的履行 D职业责任是个中性概念，并不

涉及道德问题 11，以下说法中，正确的是（） A办事公道是

对企业上司的职业道德要求，与普通职工关系不大 B诚实守

信是每一个职业劳动者都应具有的品质 C诚实守信可以带来

经济效益 D在激烈的市场竞争中，信守承诺往往吃亏 12，关

于从业人员应做到的诚实守信，不完整或不准确的理解是（

） A诚实守信的前提是看对方是不是诚实守信 B不做对不起

朋友的事情，是诚实守信的根本体现 C不管许诺什么，只要

兑现了诺言就是诚实守信 D获得手段是否正当是检验一个人

是否诚实守信的标准之一 13，不同的职业有不同的职业特点

，但公平公正的基本要求是（） A按照原则办事，不因个人

偏见，好恶办事 B公正处理部门之间，部门内部各种关系 C

处理问题合情合理，不徇私情 D发扬团队精神，增强内部凝

聚力 14，以下关于职业技能的说法，正确的是（） A职业技

能是人们履行职业责任的手段 B职业技能的提高靠经验积累

C职业技能高低取决于个人体质强弱 D人的先天生理条件对职

业技能的形成有一定的影响 15，遵守职业纪律，要求从业人

员（） A履行岗位职责 B执行操作规程 C可以不遵守那些自己

认为不合理的规章制度 D处理好上下级关系 16，从业人员关

于遵纪守法的正确观念和态度是（） A老老实实做人做事，

即便是不学法也能够做到守法 B法律知识庞杂繁缛，从业人

员无法学习 C懂法才能依法办事，维护正当权益 D工作之前

先签合同，是用法的具体体现 二，职业道德个人表现部分

（17-25题） 答题指导 该部分均为选择题，每题均有四个备选

项 请按照题意要求，根据自己的实际情况只选择其中一个选



项，并在答题卡上将所选择答案的相应字母涂黑离散选择

（17-25题，每题一分，共八分） 17，如果有重新选择职业的

可能，（） A我肯定还会选择现在的单位 B我基本上还会选

择现在的单位 C假如没有更好的选择，我还会选择现在的单

位 D我不会再选择现在这个单位 18，在工作过程中，我常有

（） A自我陶醉的感觉 B轻松自如的感觉 C身心疲惫的感觉 D

筋疲力竭的感觉 19，从报架上拿报纸看完后，你最习惯的举

动是（） A看完后就走 B看完后将报纸放回原处 C看完后将报

纸整理好再放回原处 D叫办事员来整理看过的报纸 20，你觉

得以前上学时用过的书，最好的处理方式是（） A当作二手

书卖给需要它们的人 B当作废品卖钱，以便购买新书 C送给

别人，让它们发挥余热 D留起来，将来想看的时候还可以翻

看 21，我之所以在目前这个单位工作，是因为这个单位（）

A工资侍遇还可以 B离家比较近 C同事们比较有爱心 D 既来之

则安之 22，当听几位同事在谈论小李的隐私时，你认为下列

（）做法更合适 A与他们一道讨论 B劝同事们不要再谈 C悄悄

告诉小李 D在一旁静静的听 23，单位倡导捐献给灾民时，你

通常的做法是（） A不捐 B尽力捐献 C捐一点 D看别人捐多少

再说 24，如果你是一个学生，老师批卷里不小心多给了你十

分，你因此得了“好成绩”，此时你会（） A不吭声，暗自

庆幸自己运气好 B心有愧疚，但不愿说出事实 C主动告诉老

师，放弃“殊荣” D暗自努力，争取下次拿真正的第一 25，

在生活中遭受挫折，打击或遇到困难时，你通常会（） A用

抽烟喝洒吃东西等办法来减轻烦恼 B找朋友交谈，倾诉内心

的烦恼 C改变自己的想法，尽量看到好的一面 D因为没有其

它办法，只好接受事实 100Test 下载频道开通，各类考试题目



直接下载。详细请访问 www.100test.com 


