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通过督查促进决策和上司指示的落实，是督查工作的（ ）。 

（A）本质要求 （B）基本目的 （C）出发点 （D）归宿 2、

处理突发事件应遵循的原则有（ ）。 （A）快速反应，控制

事态发展 （B）以人为本，保护公众利益 （C）保守秘密，

防止信息外泄 （D）重塑形象，置之死地而新生 3、电话督查

适用于（ ）的督查事项。 （A）内容比较重要 （B）情况比

较紧急 （C）内容比较简单 （D）时间比较集中 4、以幅度和

范围为标准，可将办公室工作计划分为（ ）。 （A）政策型

计划 （B）长期计划 （C）短期计划 （D）程序型计划 5、通

过购买方式获得设备的使用权，其特点是（ ）。 （A）一次

性付款费用较高 （B）设备归购买者所有，使用方便 （C）

可以随时更换和升级设备 （D）设备很可能很快过时 6、我国

政府采购的方式有（ ）。 （A）公开招标 （B）邀请招标 

（C）竞争性谈判 （D）单一来源 7、零基预算法的优势主要

有（ ）。 （A）能够避免内部各种随意性费用的支出 （B）

有利于将组织的长远目标和具体目标以及要实现的效益有机

结合起来 （C）可以节约大量的人力、物力和时间 （D）有

利于提高主管人员的控制与决策水平 8、在编写预算方案时

，应包括（ ）等内容。 （A）效益目标 （B）支出标准 （C

）测算依据 （D）技术标准 9、各类办公资源调配管理软件对

日常办公用品的管理一般包括（ ）等模块。 （A）登记 （B

）领用 （C）盘存 （D）人员管理参考答案：1 ABCD 2 ABD
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