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、会议策划方案一般包括会议（ ）。 （A）议程 （B）筹备

方案 （C）预算方案 （D）日程 2、检查会场布置的情况应注

意的方面是（ ）。 （A）会标是否庄严醒目 （B）领导者名

签安排是否妥当 （C）投票设施是否完善 （D）旗帜、鲜花

等烘托气氛的装饰物是否放置得体 3、在纠正会议检查过程

中所发现的问题时，要努力做到（ ）。 （A）必须由领导对

问题提出处理意见 （B）不扩大问题的影响面 （C）在人、

财、物等方面为纠正偏差做好相应准备 （D）及时将纠偏的

结果进行通报。 4、提交会议讨论的文件如涉及有关单位和

部门，事先要（ ）。 （A）进行会商 （B）广泛征求意见 

（C）由各部门分别提出意见 （D）只由牵头部门提出意见 5

、会议营销预算内容中一般包括（ ）。 （A）宴请联谊的费

用 （B）宣传材料的制作成本 （C）宣传广告的花费 （D）寄

送宣传物品的邮寄费用 6、会议的主办方有时需要提前支付

各种各样的定金，其中包括（ ）。 （A）会议场地定金 （B

）展览区位定金 （C）视听设备定金 （D）会议服务定金 7、

提出会议预算方案，要拥有（ ）。 （A）成本观念 （B）人

文观念 （C）效率观念 （D）时间观念 8、会议的领导者和会

务部门在进行会议组织时要坚持（ ）原则。 （A）细致性 

（B）时间性 （C）及时性 （D）全面性 9、会议总结的目的

在于（ ）。 （A）确定考评标准 （B）检查会议目标实现情

况 （C）积累经验 （D）落实岗位责任制参考答案：1 BC2
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