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实行的是学历教育，在中国全面进入市场经济的时候，较突

出的问题是学历教育所获得知识与市场经济所需要的知识相

去甚远。市场经济的发展，需要每一位身在其中的参与者，

必须具备职业的技能、职业的规范和专业的知识等。 剑桥大

学考试委员会有150多年的历史，是剑桥大学的直属机构，是

全世界最权威的考试机构之一。办公管理证书的设计，重点

体现了各行业办公管理人员职业的、规范的、国际标准的办

公管理全面的知识技能。完全符合市场经济的规律。 改革开

放以来，我国取得的成绩世界共睹。纵观目前我国的成熟企

业，无一例外大量吸收国际化的专业人才。分析这些专业人

才的知识构架，几乎完全掌握了职业的、规范的、国际标准

的知识技能。从中可以看出剑桥办公管理国际证书给学习者

带来的是什么。 剑桥办公管理国际证书考试对企业提供的帮

助： 1、帮助企业建立国际水准的办公管理标准。 2、帮助企

业培训员工，使其掌握国际标准的办公管理知识技能、工作

准则。 3、帮助企业建立办公管理人员的业务能力考核标准

。 剑桥办公管理国际证书考试对学习者提供的帮助： 1、为

即将参加工作的学习者，提供符合市场经济规律的实际工作

能力培训。 2、学习者不会受固有的的经验和知识水平的影

响，可以充分学习到国际标准的办公室管理的工作方法、操

作技能以及工作规范。 3、掌握了剑桥办公管理国际证书，

代表了完全符合从事国际化的办公室管理工作。开发了学习



者的个人工作能力，增强提升的机会。 4、如果学习者刚进

入工作岗位，剑桥办公管理国际证书将为学习者提供进入职

业阶梯的通道，并在学习者的学习到技能的同时获得国际认

证。 5、如果学习者准备变换岗位，剑桥办公管理国际证书

可向新的单位证明证书持有人具备的能力。 剑桥办公管理国

际证书是目前国际上160个国家认可通用的“中级”办公管理

（秘书）资格证书。就是说你在中国通过学习取得了相应级

别的剑桥办公管理国际证书后，带到了国外也一样有效。它

可以得到包括美国、英国等160个国家认可，并且一次取证终

身有效。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


