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法规及公司代表大会文件。 2、董事会及其他重要会议的文

件。 3、有关经营方针及事业规划。 4、预、决算材料。 5、

各项规章的制定及修改和废止情况。 6、发至公司内部机构

的指示及命令。 7、重要的权利、财产的得失保全及其变更

的情况。 8、重要契约、合同的缔结、解除及其他变更。 9、

有关公司职员的升迁、赏罚及授予的重要内容。 10、向官方

提请的文件及官方批复文件中的重要内容。 11、重要的诉讼

文件。 12、重要的统计及调查。 13、除上述内容之外被认为
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