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B4_E4_BC_9A_c43_644214.htm 第四节 会计机构和会计人员 会

计机构，是指各单位办理会计事务的职能部门.会计人员，是

指直接从事会计工作的人员。建立健全会计机构，配备与工

作要求相适应的、具有一定素质和数量的会计人员，是做好

会计工作，充分发挥会计职能作用的重要保证。《会计法》

、《会计基础工作规范》等对会计机构设置和会计人员配备

作出了具体规定。 一、会计机构的设置 根据《会计法》的规

定，各单位应当根据会计业务的需要，设置会计机构，或者

在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员。一个单位

是否单独设置会计机构，往往取决于以下几个因素：一是单

位规模的大小.二是经济业务和财务收支的繁简.三是经营管理

的要求。根据上述要求，一般来说.大、中型企业和具有一定

规模的行政、事业单位，以及财务收支数额较大、会计业务

较多的社会团体和其他经济组织，应单独设置会计机构，以

便及时组织本单位各项经济活动和财务收支的核算，实行有

效的会计监督。对于不具备单独设置会计机构条件的单位，

如财务收支数额不大、会计业务比较简单的企业、机关、团

体、事业单位等，可以在有关机构中配备专职会计人员，也

可依法委托中介机构代理记账。 二、代理记账 代理记账，是

指由社会中介机构(即会计咨询机构、会计服务机构、会计师

事务所等)代替独立核算单位办理记账、算账、报账业务。 (

一)代理记账机构的设立条件 1.3名以上持有会计从业资格证

书的专职从业人员. 2.主管代理记账业务的负责人必须具有会



计师以上的专业技术职务资格. 3.有固定的办公场所. 4.有健全

的代理记账业务规范和财务会计管理制度。 (二)代理记账的

业务范围 1.根据委托人提供的原始凭证和其他资料，按照国

家统一的会计制度的规定进行会计核算，包括审核原始凭证

、填制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告等. 2.对

外提供财务会计报告. 3.向税务机关提供税务资料. 4.委托人委

托的其他会计业务。 (三)代理记账机构的设立与审批 申请设

立除会计师事务所以外的代理记账机构，应当向所在地县级

以上(含县级)人民政府财政部门提出申请。审批机关自受理

申请之日起20日内决定批准或者不批准。20日内不能作出决

定的，经审批机关负责人批准可延长10日，并应当将延长期

限的理由告知申请人。符合法定条件的，由审批机关颁发由

财政部统一印制的代理记账许可证书。 申请人经批准取得代

理记账许可证书后，应当在规定的时问内办理工商登记手续

，领取营业执照。代理记账机构应当在办公场所的显著位置

放置代理记账许可证书。代理记账机构的名称、主管业务负

责人、办公地点发生变更的，应当依法向审批机关办理变更
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