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础》科目第七章 支付结算法律制度第六节 汇票、银行本票和

支票 一、银行汇票 （一）银行汇票的概念和适用范围 1.银行

汇票：出票银行签发的，由其在见票时按照实际结算金额无

条件支付给收款人或者持票人的票据。 2.出票银行为银行汇

票的付款人。 3.银行汇票可以用于转账，填明“现金”字样

的银行汇票也可以用于支取现金。 4.单位和个人各种款项结

算，均可使用银行汇票。 （二）银行汇票的出票 1.申请 申请

人使用银行汇票，应向出票银行填写“银行汇票申请书”。

申请人或收款人为单位的，不得在“银行汇票申请书”上填

明“现金”字样。 2.签发并交付 （1）出票银行受理银行汇票

申请书，收妥款项后签发银行汇票，并将银行汇票和解讫通

知一并交给申请人。 （2）了解签发银行汇票必须记载的事

项：表明“银行汇票”的字样；无条件支付的委托；出票金

额；付款人名称；收款人名称；出票日期；出票人签章。欠

缺记载上列事项之一的，银行汇票无效。 （3）签发现金银

行汇票，申请人和收款人必须均为个人。申请人或者收款人

为单位的，银行不得为其签发现金银行汇票。 （4）申请人

将银行汇票和解讫通知书一并交给汇票上记名的收款人。 （

三）填写实际结算金额 1.收款人受理申请人交付的银行汇票

时，应在出票金额以内，根据实际需要的款项办理结算。 2.

银行汇票的实际结算金额低于出票金额的，其多余金额由出

票银行退交申请人。 3.未填明实际结算金额和多余金额或实



际结算金额超过出票金额的，银行不予受理。 4.银行汇票的

实际结算金额一经填写不得更改，更改实际结算金额的银行

汇票无效。 （四）银行汇票背书 银行汇票的背书转让以不超

过出票金额的实际结算金额为准。未填写实际结算金额或实

际结算金额超过出票金额的银行汇票不得背书转让。 （五）

银行汇票提示付款 1.银行汇票的提示付款期限自出票日起1个

月。持票人超过付款期限提示付款的，代理付款人不予受理

。 2.持票人向银行提示付款时，须同时提交银行汇票和解讫

通知，缺少任何一联，银行不予受理。 （六）银行汇票退款

和丧失 1.申请人因银行汇票超过付款提示期限或其他原因要

求退款时，应将银行汇票和解讫通知同时提交到出票银行。

申请人缺少解讫通知要求退款的，出票银行应于银行汇票提

示付款期满1个月后办理。 2.银行汇票丧失，失票人可以凭人

民法院出具的其享有票据权利的证明，向出票银行请求付款

或退款。 二、商业汇票 （一）商业汇票的概念、种类和适用

范围 1.商业汇票：出票人签发的，委托付款人在指定日期无

条件支付确定的金额给收款人或者持票人的票据。 2.商业汇

票按照承兑人的不同分为商业承兑汇票和银行承兑汇票。类

别 区别 承兑人不同 安全性不同 商业承兑汇票 由银行以外的

付款人承兑 付款人利用自己的资金信誉，承诺在到期日无条

件向持票人付款 银行承兑汇票 由银行承兑 利用银行的资金信

誉，由银行向收款人承诺，于到期日无条件付款。银行承兑

汇票的安全性超过商业承兑汇票。 商业汇票的付款人为承兑

人 3.在银行开立存款账户的法人以及其他组织之间，必须具

有真实的交易关系或债权债务关系，才能使用商业汇票。 （

二）商业汇票的出票 1.出票人的资格条件商业承兑汇票的出



票人 在银行开立存款账户的法人以及其他组织，并与付款人

具有真实的委托付款关系，具有支付汇票金额的可靠资金来

源。 银行承兑汇票的出票人 必须是在承兑银行开立存款账户

的法人以及其他组织，并与承兑银行具有真实的委托付款关

系，资信状况良好，具有支付汇票金额的可靠资金来源。 2.

出票人的确定商业承兑汇票 可以由付款人签发并承兑，也可

以由收款人签发交由付款人承兑 银行承兑汇票 应由在承兑银

行开立存款账户的存款人签发 3.出票的记载事项 （1）了解签

发商业汇票必须记载的事项：表明“商业承兑汇票”或“银

行承兑汇票”的字样；无条件支付的委托；确定的金额；付

款人名称；收款人名称；出票日期；出票人签章。欠缺记载

上述事项之一的，商业汇票无效。 （2）商业汇票的付款期

限记载有三种形式类型 汇票付款期限 定日付款 自出票日起计

算，并在汇票上记载具体的到期日。 出票后定期付款 自出票

日起按月计算，并在汇票上记载。 见票后定期付款 自承兑或

拒绝承兑日起按月计算，并在汇票上记载。 （三）商业汇票

的承兑 1.商业汇票可以在出票时向付款人提示承兑后使用，

也可以在出票后先使用再向付款人提示承兑。 2.银行承兑汇

票的承兑银行，应按票面金额向出票人收取万分之五的手续

费。 （四）商业汇票的付款 1.提示付款 （1）商业汇票的提

示付款期限，自汇票到期日起10日。 （2）持票人超过提示付

款期限提示付款的，持票人开户银行不予受理，但在做出说

明后，承兑人或者付款人仍应当继续对持票人承担付款责任

。 （3）商业汇票的付款期限，最长不得超过6个月。 2.办理

付款或拒绝付款商业承兑汇票的付款 付款人开户银行收到通

过委托收款寄来的商业承兑汇票，将商业承兑汇票留存，并



及时通知付款人 付款人收到开户银行的付款通知，应在当日

通知银行付款。付款人在接到通知日的次日起3日内（遇法定

休假日顺延，下同）未通知银行付款的，视同付款人承诺付

款银行应于汇票到期日将款项划给持票人。 付款人存在合法

抗辩事由拒绝支付的，应自接到通知日的次日起3日内，作成

拒绝付款证明送交开户银行，银行将拒绝付款证明和商业承

兑汇票邮寄持票人开户银行转交持票人 银行承兑汇票的付款 

出票人应于汇票到期前将票款足额交存其开户银行 承兑银行

应在汇票到期日或到期日后的见票当日支付票款 承兑银行存

在合法抗辩事由拒绝支付的，应自接到商业汇票的次日起3日

内，作成拒绝付款证明，连同银行承兑汇票邮寄持票人开户

银行转交持票人银行承兑汇票的出票人于汇票到期日未能足

额交存票款时，承兑银行除凭票向持票人无条件付款外，对

出票人尚未支付的汇票金额按照每天万分之五计收利息。 （

五）商业汇票的贴现 1.贴现的概念 票据持票人在票据未到期

前为获得现金向银行贴付一定利息而发生的票据转让行为。

通过贴现，贴现银行获得票据的所有权。 2.贴现的基本规定

（1）贴现条件 是在银行开立存款账户的企业法人以及其他

组织； 与出票人或者直接前手之间具有真实的商品交易关系

； 提供与其直接前手之间进行商品交易的增值税发票和商品

发运单据复印件。 （2）贴现利息的计算 贴现的期限从其贴

现之日起至汇票到期日止 实付贴现金额按票面金额扣除贴现

日至汇票到期前1日的利息计算。贴现利息=面值×贴现率×

贴现期限（贴现日到汇票到期前1日） 承兑人在异地的，贴

现的期限以及贴现利息的计算应另加3天的划款日期。 （3）

贴现的收款 贴现到期，贴现银行应向付款人收取票款。 不获



付款的，贴现银行应向其前手追索票款。 贴现银行追索票款

时可从申请人的存款账户直接收取票款。 三、银行本票 （一

）本票的概念和适用范围 本票：出票人签发的，承诺自己在

见票时无条件支付确定的金额给收款人或者持票人的票据。 

在我国，本票仅限于银行本票银行出票，银行付款。 银行本

票可以用于转账，注明“现金”字样的银行本票可以用于支

取现金。 单位和个人在同一票据交换区域需要支付各种款项

，均可以使用银行本票。 （二）银行本票的出票 1.申请 申请

人使用银行本票，应向银行填写“银行本票申请书”，申请

人或收款人为单位的，不得申请签发现金银行本票。 2.受理 

出票银行受理“银行本票申请书”，收妥款项，签发银行本

票。 了解签发银行本票必须记载的事项：表明“银行本票”

的字样；无条件支付的承诺；确定的金额；收款人名称；出

票日期；出票人签章。欠缺记载上列事项之一的，银行本票

无效。 3.交付 申请人应将银行本票交付给本票上记明的收款

人。收款人可以将银行本票背书转让给被背书人。 （三）银

行本票的付款 1.提示付款 （1）银行本票见票即付。银行本票

的提示付款期限自出票日起最长不得超过2个月。 （2）持票

人超过提示付款期限不获付款的，在票据权利时效内向出票

银行作出说明，并提供本人身份证件或单位证明，可持银行

本票向出票银行请求付款。 （四）银行本票退款和丧失 1.申

请人因银行本票超过提示付款期限或其他原因要求退款时，

应将银行本票提交到出票银行。 2.银行本票丧失，失票人可

以凭人民法院出具的其享有票据权利的证明，向出票银行请

求付款或退款。 四、支票 （一）支票的概念、种类和适用范

围 1.概念 支票：出票人签发的、委托办理支票存款业务的银



行在见票时无条件支付确定的金额给收款人或者持票人的票

据。 支票的基本当事人包括出票人、付款人和收款人。出票

人即存款人；付款人是出票人的开户银行；持票人是票面上

填明的收款人，也可以是经背书转让的被背书人。 2.种类 （1

）支票上印有“现金”字样的为现金支票，现金支票只能用

于支取现金。 （2）支票上印有“转账”字样的为转账支票

，转账支票只能用于转账。 （3）支票上未印有“现金”或

“转账”字样的为普通支票，普通支票可以用于支取现金，

也可以用于转账。在普通支票左上角划两条平行线的，为划

线支票，划线支票只能用于转账，不得支取现金。 3.适用 单

位和个人在同一票据交换区域的各种款项结算，均可以使用

支票。 （二）支票的出票 1.开立支票存款账户 开立支票存款

账户，申请人必须使用本名，提交证明其身份的合法证件，

并应当预留其本名的签名式样和印鉴。 2.出票 （1）支票的记

载事项 了解签发支票必须记载的事项：表明“支票”的字样

；无条件支付的委托；确定的金额；付款人名称；出票日期

；出票人签章。支票上未记载前款规定事项之一的，支票无

效。 其中，支票的“付款人”为支票上记载的出票人开户银

行。 支票的金额、收款人名称，可以由出票人授权补记，未

补记前不得背书转让和提示付款。 支票上未记载付款地的，

付款人的营业场所为付款地。支票上未记载出票地的，出票

人的营业场所、住所或者经常居住地为出票地。出票人可以

在支票上记载自己为收款人。 （2）签发支票的注意事项 ①

出票人签发的支票金额超过其付款时在付款人处实有的存款

金额的，为空头支票。禁止签发空头支票。 ②出票人不得签

发与其预留银行签章不符的支票。 （三）支票付款 1.提示付



款 支票的提示付款期限自出票日起10日。持票人可以委托开

户银行收款或直接向付款人提示付款。用于支取现金的支票

仅限于收款人向付款人提示付款。 2.付款 出票人必须按照签

发的支票金额承担保证向该持票人付款的责任。出票人在付

款人处的存款足以支付支票金额时，付款人应当在见票当日

足额付款。汇票、本票、支票相关项目比较票据种类 适用地

域 出票人 使用者 提示付款期 用途 银行汇票 同城、异地 银行

单位、个人 出票日起1个月 可用于转账，填明“现金”字样

也可提现；申请人或者收款人为单位的，银行不得为其签发

现金银行汇票 商业汇票 同城、异地 单位 单位（自然人不得

使用） 汇票到期日起10日（提示：付款期限最长不得超过6个

月） 转账； 商业承兑汇票 银行承兑汇票 银行本票 同一票据

交换区域 银行 单位、个人 见票即付，出票日起最长不得超

过2个月 可用于转账，注明“现金”字样的也可提现。申请

人或收款人为单位的，不得申请签发现金银行本票 支票 同一

票据交换区域 单位、个人 单位、个人 出票日起l0日内 现金支

票用来支取现金；转账支票用来转账；普通支票可用于提现

，也可用于转账；划线支票只能转账。#0000ff>[上一页]
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