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进程表工作阶段工作内容 主办单位 完成时间 准备阶段 1、参

加全国成人高校招生工作会议；汇报传达全国成人高校招生

工作会议精神 2、筹备召开我省成人高校招生工作会议；完

善成人高校招生机读报名卡 3、修订我省成人高校招生实施

办法及有关文件（含成人中专） 4、印制、发放成人高校招

生报名卡、表及准考证 5、汇编、公布招生来源计划，编印

招生通讯 省、市（州）招办 8月20日前 报名统计阶段 组织报

名，审查考生资格 省、市（州）招办及考生主管部门 9月1日

至9月9日 汇总报名情况，考场安排及设置；报送考生报名数

据光盘、享受照顾考生信息光盘 省、市（州）招办 9月14日

前 上报教育部报名情况汇总表 省招办 9月21日前 组织全国统

考 向省招办报送考点、考场编排情况表 市（州）招办 9月14

日至18日 印发网上评卷工作通知和网上评卷工作方案 省招办

9月21日前 制订网上录取工作实施细则 省招办 9月21日前 1、

建立全省考生报名数据库，完成考生电子档案制作的前期工

作 2、检测录取网络联接、运行情况，对省招办及院校招生

人员进行培训 省招办、兰州交大计算机中心 9月30日前 全国

统一考试 省、市（州）招办 10月17日至18日 评卷建档 招生院

校报送考生专业课成绩 招生院校 10月30日前 网上评卷 省招

办、评卷院校 10月21日至31日 通知考生成绩 省、市（州）招

办 11月5日前 审定、公布成人高校录取控制分数线；录取数

据准备，人员培训 省招委会、省招办 11月5日前 录取新生 向



招生院校提供生源名单、院校组织落实生源、调剂生源计划 

省招办、招生院校、代办单位 11月5日至13日 学校提交落实

生源名单，建立考生录取库 省招办 11月13日前 审核录取新生

，成人高校发出录取通知书 省招办、各招生单位 11月16日

至30日 核对学校录取计划进行核查，清理数据库，对录取结

果进行统计与复核 省招办、各招生单位 12月10日前 总结 上

报招生工作总结，宣传报道成人招生录取情况 市（州）招办

及各招生单位 12月中旬 向教育部上报招生总结 省招办 12月

底 更多2009年成考信息请访问：百考试题成人高考网（收藏

本站） 成考网校 成考论坛 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


