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E6_B5_B7_E8_B4_A2_E7_c66_644774.htm 为了加强成人教育学

院学生的学籍管理，根据《中华人民共和国高等教育法》

（1998年8月29日）、《中华人民共和国学位条例》（1980年2

月12日）和教育部关于《普通高等学校学生管理规定》（中

华人民共和国教育部令第21号，2005年3月25日发布）等法律

、法规的精神，结合继续教育学院的实际情况，制定本实施

细则。第一章 入学与注册 第一条 根据国家成人高校招生规定

录取的新生，应持成人教育学院录取通知书和成人教育学院

规定的有关证件，如期到学院指定地址报到，办理入学、缴

费、注册等手续。因故不能按期报到者，必须持有关证明事

先向学院请假。除不可抗力等事由外，未经请假或虽经请假

逾期报到者，作旷课处理。超过两周不报到者，取消其入学

资格。 第二条 新生入学后，学院在三个月内按照规定对其入

学资格进行复查，复查不合格者，由学院区别不同情况予以

处理，直至取消入学资格。 凡属弄虚作假，徇私舞弊的，一

经查实，取消学籍予以退回。情节恶劣者，提交有关部门查

究。 第三条 每学期开学时，在册学生必须在规定的报到日期

缴纳学费、报到、注册。因故不能按期注册者，必须持有关

证明事先办好请假手续，请假时间不得超过两周。 未经请假

或请假未获批准而不按期报到注册的，自学院正常上课之日

起作旷课处理，逾期两周不注册的按自动退学处理。第二章 

成绩考核与记载 第四条 学生应在学院规定的时间参加课程期

末考试、补考考试。课程期末考试在学期末进行，补考考试



包括下学期开学初进行的补考（正常补考）和毕业前进行的

补考（毕业前补考）。 缺课超过本课程教学总时数的1/3、未

完成本课程规定作业的1/3的，不得参加本课程的期末考试，

成绩以“0”分记载，但可参加正常补考。因特殊原因不能参

加期末考试的，必须事先请假，经学院批准可以缓考。缓考

和正常补考一同进行。缓考成绩包括平时成绩，采用百分制

记载，缓考不及格，不再给予正常补考机会，但可申请参加

课程重修或毕业前补考。对未事先请假或请假未经批准而不

参加考试的，按旷考处理，成绩以“0”分记载，不得参加正

常补考，但可申请参加毕业前补考；对正常补考旷考的，取

消其毕业前补考的资格，作结业处理。因特殊原因不能参加

正常补考或缓考的，学院不再安排考试，但可申请课程重修

或毕业前补考。 第五条 学生应按学院的统一规定参加课程考

核，成绩采用百分制记载，满60分为及格。 课程学期考核成

绩根据期末考试成绩、平时成绩确定。平时成绩按照出勤、

课堂表现、平时作业和测验情况评定。课程学期考核成绩中

平时成绩占30%，期末考试成绩占70%。 1．正常补考、毕业

前补考成绩不包括平时成绩，及格者以“60”分记载，不及

格者以补考考试卷面成绩记载。 2．重修课程成绩按课程学

期考核成绩记载。 第六条 学生考试作弊，其成绩以“0”分

记载，并注明“作弊”字样。 期末考试作弊的，不得参加正

常补考；正常补考、课程重修考试作弊的，不得参加毕业前

补考，作结业处理。第三章 补考与重修 第七条课程学期考核

成绩不及格的，可参加正常补考。正常补考不及格的，可以

申请课程重修或参加毕业前补考。 第八条一学年内经正常补

考仍有不及格课程，但专科学生、专升本学生累计不超过三



门、本科学生累计不超过四门的，可随原班级继续学习，同

时可申请随本专业下一年级重修不及格课程。 第九条一学年

内经补考后专科学生、专升本学生累计四门或超过四门不及

格、本科学生累计五门或超过五门不及格的，给予留级处理

，随本专业下一年级学习，学籍编入下一年级。下一年级无

相同专业，可根据本实施细则第五章第十九条规定，选择转

入其它专业，或作退学处理。 第十条申请课程重修的学生应

在每学期开学后两周内到班主任处办理重修手续，学生持重

修通知书到相应的班级参加该门课程的学习和考试。重修课

程期末考试时间和其他修读课程期末考试时间冲突的，可选

择其中一门申请缓考，经学院批准随正常补考一同进行。 第

十一条因特殊原因不能参加课程重修或重修课程学期考核成

绩不及格的，可以申请毕业前补考，仍不及格者作结业处理

。 毕业班学生最后一学期课程学期考核成绩不及格的，可参

加正常补考。正常补考仍不及格的，不得申请课程重修，学

院不再安排毕业前补考，即作结业处理。 毕业班学生在最后

一学期不得申请课程重修。第四章 免 修 第十二条学生应按教

学计划安排的课程顺序学习，凡符合下列条件的，可申请免

修免考： 1．学生入学前或入学后取得与学院本学期开设的

课程相同（内容、层次、要求相同的课程，但英语课程除外

）的高等教育自学考试课程单科合格证书在五年内的，可向

学籍管理科提出免修该课程的申请，经审查、批准后，该课

程可以免修免考。 2．学生入学前已取得国民教育系列毕业

文凭并修过相同课程（内容、层次、要求相同的课程），学

时数不低于学院本学期开设课程的时数、成绩不低于70分（

含70分）的，可向学籍管理科提出免修该课程的申请，经审



查、批准后，该课程可以免修免考。 3．学生入学前在本校

夜大学、函授学习过但未取得毕业文凭，已修读了相同课程

（内容、层次、要求相同的课程），学时数不低于学院本学

期开设课程的时数、成绩不低于70分（含70分），可向学籍

管理科提出免修该课程的申请，经审查、批准后，该课程可

以免修免考。 4．入学前或入学后已通过全国大学英语四级

（含四级）以上考试者，或全国大学英语四级考试成绩达到

上海市学位委员会办公室统一发布的申请成人高校学士学位

资格线以上者，可申请英语课程免修免考。 第十三条 100Test 

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


