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济业务的记账凭证。专用记账凭证一般分为收款凭证、付款

凭证和转账凭证三种。在规模较大、收付款业务较多的单位

中，一般均按收款业务、付款业务和转账业务，分别采用上

述三种专用记账凭证。在采用上述三种专用记账凭证的情况

下，为避免重要记账，对于现金与银行存款之间相互收付的

业务，即从银行提取现金存入银行的业务，统一规定只填制

付款凭证，不填制收款凭证。在实际工作中，为了便于识别

，避免差错，提高工作效率，各种专用记账凭证，通常分别
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