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报到 1、新生与导师见面，听取专业及培养方案介绍； 2、填

写《南昌大学在职研究生档案袋》、《南昌大学在职研究生

情况表》（一式两份），并贴好照片； 办理研究生证。 各相

关 院、系 新生 入学时 2填写《培养计划表（课程学习部分）

》 专业点及导师根据在职研究生基本情况和培养需要，依据

培养方案制订新生的培养计划一式四份（一份存所在学院，

一份交导师，一份学生用，一份存研究生院专业学位办）。 

各导师及研究生教学秘书 入学后第一学期 3课程学习 1、任课

教师应使用统一的在职研究生试卷格式命题（可从南昌大学

研究生院网站上下载），并应在本课程考试结束后五天内，

将试卷（每份试卷上应有阅卷教师签名）、评分标准及答案

交院（系）教学秘书； 2、教学秘书应如实、准确将学生成

绩登记在《南昌大学在职研究生情况表》中，并将试卷放入

相应学生的《南昌大学在职研究生档案袋》中保存； 3、如

考试不及格，由院（系）通知在职研究生到专业学位办办理

重修手续； 4、在职研究生可到本院（系）查询成绩，如需

出具成绩证明，可向本院（系）申请，由院（系）出具《成

绩单》并到研究生院专业学位办盖成绩核准章。 各专业学位

点授课教师及教学秘书 课程学习阶段 4论文阶段 1、学生到本

院（系）教学秘书处领取《 论文计划及开题报告》，并在导

师指导下完成； 2、“开题报告”通过后，教学秘书应将《



论文计划及开题报告》放入相应学生的《南昌大学在职研究

生档案袋》中保存。学生进入论文阶段； 3、论文进行期间

，学生到各专业学位点教学秘书处领取《中期考核表》。各

专业点对在职研究生组织进行中期考核。考核通过后，教学

秘书将《中期考核表》放入相应学生的《南昌大学在职研究

生档案袋》中保存。 各专业学位点负责人、导师及教学秘书 

论文阶段 5学位申请阶段 1、在职研究生完成规定的学分、开

题报告、中期考核、实践环节、学位论文以及缴纳所有学费

后提出答辩申请。教学秘书审核其内容，并将《成绩单》交

研究生院专业学位办审查盖章（一式3份），将一份《成绩单

》、一份《南昌大学在职研究生情况表》交专业学位办存档

； 2、教学秘书将符合申请学位的名单报校学位办，并领取

论文评阅意见书、答辩表决表、学位审批表等材料； 3、进

入论文评阅和答辩，通过后由答辩委员会秘书负责整理好所

有材料，送交院研究生秘书验收，待学位分委员会审议。答

辩后，申请者修改学位论文，提交印刷版论文5份（先交1份

及电子版论文交校图书馆，后交4份校学位办）。 各专业学

位点负责人、导师及教学秘书 学位申请阶段 6缴费 各专业点

教学秘书应及时通知学生在每年3-4月份到研究生院专业学位

办办理缴费手续，并且在其申请学位时审查是否已缴清所有

学费，并收回学生证。 教学秘书 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


