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用户常常需要将PowerPoint中的PPT幻灯片转换成Word文档。

遇到这种情况，可以借助PowerPoint2003提供的发送到Word

功能实现，操作步骤如下所述： 第1步，在PowerPoint2003中

打开需要转换成Word文档的PPT幻灯片，依次单击“文件”

→“发送”→Microsoft Office Word菜单命令。 选择发送

到Microsoft Office Word命令 第2步，打开“发送到Microsoft

Office Word”对话框，选中“只使用大纲”单选框，并单击

“确定”按钮。 选中“只使用大纲”单选框 第3步，自动打

开Word2003文档窗口，在Word2003中重新排版即可。 PPT幻

灯片转换成Word文档 小提示：如果PPT幻灯片中含有图片，

并且希望将文字和图片同时转换到成Word文档，则在上述“

发送到Microsoft Office Word”对话框中需要选中除“只使用

大纲”以外的其他单选框，不过PPT幻灯片将作为对象插入

到Word文档中。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


