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https://www.100test.com/kao_ti2020/644/2021_2022__E7_94_A8_

E6_8F_92_E4_BB_B6_E5_c98_644082.htm 编写图文并茂的WPS

文档时总是需要插入大量的图片。说到插入图片最方便的应

该就是使用剪贴画库了，不过剪贴画库图片有限，更多的图

片还是来源于网络。但是插入网络上的图片操作比较麻烦，

通常得先打开浏览器从网上搜索找到图片，把图片下载保存

到本地硬盘上，再切换到WPS文字中单击菜单“插入/图片/

来自文件”，找到并选择下载的图片插入才行。那么如果能

把网络上无限的图文资源融入操作便捷的剪贴画库中其效果

会怎么样呢？ 其实，WPS Office 2009个人版中的查资料插件

正是这么一项把网络无限资源和剪贴画库功能合而为一的新

功能。 1.安装插件 打开WPS文字2009，单击菜单“工具”选

择“插件平台”，打开“插件平台”窗口。单击切换到“推

荐插件”选项卡，可以看到窗口中列出了推荐的各种插件，

在已安装的插件项后还注明了“已经安装”字样。至于像“

查资料”、“查单词”等未安装的插件则会在单击选中时显

示一个“安装”按钮。在此我们选中“查资料”插件项，单

击显示的“安装”按钮，就会显示下载安装进度条，等进度

条走完插件也就下载安装完成了。 2.插入图片 用WPS文

字2009打开编辑的文档，单击“插件”工具栏中的“查资料

”图标即可显示“查资料”窗格。在窗格上侧的输入框中输

入你想要查找的图片名，例如：老鼠，回车确认后就可以找

到大量的老鼠图片，并显示出图片的缩略图。 此时的“查资

料”窗格看起来就和剪贴画库一样，图片的插入操作也一样



，你只要单击你需要的图片即可直接把它插入当前文档中。

这效果看起来很像网络版的剪贴画库吧?此外，在每张图片缩

略图下都有一个网址，单击这个网址还可以直接在浏览器中

打开图片所在网页，进一步查找相关图片。 如果你当前编辑

的文档中已有图片相关名字，那么还有更方便的查资料方法

可用。你只要在当前编辑的文档中拖动选中与查找图片相关

的文字，右击从快捷菜单中选择“查资料”，WPS就会直接

把选中的文字内容复制到“查资料”窗格的输入框中并自动

按选中的文字内容搜索出图片。 上面说查资料是网络资源与

剪贴画库功能的融合，主要是针对操作方面而言，并不是说

查资料插件就只能用来插入图片。事实上查资料插件也能查

找文档和网页，在输入关键字搜索后，只要再单击一下输入

框中的“文档”即可切换到查找文档状态，找到的文档资料

同样可以直接单击在WPS文字中打开编辑。此外，在查资料

窗口上侧还有“教学资源”、“行业分析”和“学术资料”

等标签。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


