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https://www.100test.com/kao_ti2020/644/2021_2022__E6_9C_89_

E9_80_89_E6_8B_A9_E5_c98_644110.htm 金山WPS2009窗口的

“文件”菜单中总会显示一些最近编辑的文档。不过即使不

是常用文件只要打开过就会被记录到文件菜单下，这就有点

浪费空间了。其实，在WPS2009个人版中我们可以方便地剔

除最近文档中的非常用文件记录。 打开WPS009，在首页中单

击切换到“打开文件”卡片，再打开窗口的右侧是一个历史

文档列表，列表中的文件与文件菜单下列出的最近文档是一

致的。在列表的右下角有一个“管理”按钮，单击“管理”

按钮，在弹出的“最近文档记录管理”窗口中会列出文件菜

单下的那些最近文档。我们只要逐一单击勾选那些要删除的

非常用文件记录的复选框，再单击一下“清除记录”按钮即

可把这些文件记录从WPS009文件菜单中删除。 编辑特别推
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