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6_B4_BB_E8_AE_BE_E7_c98_644616.htm 每当对打印参数进行

设置时，许多人都会将目光聚焦在页面设置上，或者打印纸

张的选型上，而其他一些打印参数由于很少用到，因此常常

会容易被人忽视掉；其实这些不常用的打印参数里隐藏着很

深的奥妙，本文下面的内容会向你介绍如何活用这些打印参

数，来使自己的打印工作更加方便、更加快捷。 一、活用光

栅图形参数 在使用打印机处理大幅标语上的特大字时，一般

情况下，都需要将字体的尺寸设置得很大，差不多一张A4打

印纸上只显示一个字，倘若大家要实现黑底白字的话，就需

要将字的底纹设置为黑颜色，字本身颜色设为白色。不过这

样设置后，打印出来的内容可能是黑色一片。如果我们活用

光栅图形参数，对打印机进行如下设置的话，效果就又不一

样了： 1、执行打印命令后，在打印对话框中，用鼠标单击

其中的“属性”按钮，弹出属性设置对话框； 2、在该对话

框中，选中“图形”标签； 3、将这个标签页面中的“图形

方式”由使用矢量图形修改为使用光栅图形； 4、接着再将

“字体”设置项由原来的“将TrueType字体作为位图软字体

下载”设置为“将TrueType字体作为图形打印”。 通过上面

的参数设置，我们就能实现黑底白字的效果了。 二、活用纸

型参数 倘若大家希望使用A4类型的打印机生成一些打印机不

支持的特殊幅面，比方说是A3或者B4之类的幅面时，那么在

打印之前，大家就必须活用纸型参数，来正确设置好打印纸

张的输出大小。： 1、在“添加打印机”窗口中，大家可以



通过添加虚拟打印机的方法来实现。由于并不是所有打印机

支持的打印纸型都是一样的，有些特殊的纸型就要靠大家再

在计算机中同时多安装几个“虚拟打印机”来实现了； 2、

要是想输出A3幅面的话，大家就可以通过安装虚拟的能支

持A3幅面的打印机来实现，一旦安装好了这个虚拟打印机，

大家就能在页面设置的“纸张大小”中找到A3纸型了； 3、

倘若大家还想处理B4或一些信封的话，就可以通过安装能支

持A4幅面的的虚拟打印来实现，总之大家只要多安装几个能

支持各种特殊幅面的“虚拟打印机”就能轻松实现各种纸型

的选择了； 4、随后用鼠标依次执行“文件/打印”命令来打

开打印设置对话框，并在该设置框中选中支持需要的打印幅

面的虚拟打印机图标； 5、完成设置以后，大家直接将打印

机设置对话框关闭掉；接着再用鼠标依次执行“文件/页面设

置”命令，在随后出现的页面设置对话框中，打开“纸型”

标签页面，并在“纸张大小”下设置栏处选中需要打印的纸

张类型就可以了。 三、活用队列参数 在进行队列打印时，大

家可以利用Windows提供的打印队列控制程序，来了解当前

有什么文件正在等待打印，也可以对打印队列中的任务进行

编辑，例如大家可以删除打印队列中的某些文件打印任务，

也能取消某些等待打印文件的优先级。不过在进行网络打印

时，大家只能对自己发送的打印任务进行编辑处理；要是想

编辑其他打印任务的话，就必须先获得对应打印任务相应的

控制权限，而要获得控制权限，就必须充分利用队列参数来

实现： 1、当执行打印命令时，大家会在系统任务栏中看到

一个“打印机”图标，用鼠标双击该图标就能打开打印队列

窗口；当然大家也可以在“打印机”或“打印机和传真机”



窗口中，双击打印机图标来打开打印队列窗口； 2、倘若大

家已经向打印机发送了多个打印任务，我们就能在打印队列

窗口中看到这些打印任务以发送打印的顺序进行排列着； 3

、要是大家希望改变打印队列中某个打印任务的打印顺序的

话，可以在Windows 98/Me操作系统下，直接将打印队列中的

打印任务拖拽到自己所期望的顺序位置上； 4、要是

在Windows 2000/XP系统中，大家可以用鼠标双击打印队列中

的打印任务，当打开该任务的打印“属性”对话框时，再选

择“常规”标签，并在该标签页面中将“优先级”滑杆拉向

左侧使其打印优先级降低，或者将滑杆拉向右侧使其获得更

高的打印优先级；大家可以根据“优先级”滑杆下方的数

字(1～99)，来为打印任务设置一个合理的打印优先级； 5、

此外在Windows 2000/XP系统中，大家也可以在打印任务属性

对话框中，选择“高级”标签，并在高级标签页面中为打印

任务设定更高的优先级，这种设置方法能有效地提高文件打

印的效率； 6、要是大家想暂停或者中止打印队列中的某个

打印任务时，可以用鼠标右击打印队列中的任务名称，从随

后出现的快捷菜单中执行“取消打印”或者“取消”命令就

可以了；或者大家直接在打印队列中选中需要中止的打印任

务，然后按一下键盘上的“Del”键就能实现目的了。 100Test

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


