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Word200_c98_644960.htm 在Word2003中，工具栏上的按钮分

为三种类型：一种按钮只由一个图标近钮组成，只需单击某

个按钮即可完成一个特定的操作。一种按钮由一个图标按钮

和一个下拉三角按钮组成，称之为复合按钮，单击此按钮将

弹出一个下拉式列表，用户可以有更多的选择。如果下拉列

表的顶部有标题栏，拖动该标题栏即可将其从按钮上移开，

成为一个独立的Word2003工具栏。还有一种按钮由一个输入

框和一个下拉三角按钮组成，称为组合框。组合框的使用与

复合按钮类似，不同的是用户可以在输入框中直接输入自定

义内容。例如用户既可以在“字体”列表中选择字体，也可

以直接在字体编辑框中输入字体名称，不过所输入的字体必

须是系统中已经安装的字体。 默认情况下，Word2003将各种

常用命令按钮按照不同的类别放在各个工具栏中。在实际使

用时，由于Word2003文档窗口大小不一的原因，工具栏中的

按钮并不能完全显示出来，且一些经常被应用到的按钮被隐

藏或没有被添加到工具栏中。用户在使用某一个工具栏时，

可以在工具栏中添加没有显示在工具栏中但经常需要使用的

按钮。也可以隐藏工具栏中不经常使用的按钮，以使工具栏

变得简洁。 在Word2003工具栏的最右侧有一个下拉三角按钮

，单击该按钮打开一个下拉列表。在该列表中，顶部是由于

窗口大小的原因而被隐藏的工具栏按钮。单击其中一个按钮

则将其显示在工具栏中，并会执行该命令。 在下拉菜单中单

击“添加或删除按钮”命令，打开下一级子菜单。在子菜单



中选择当前的工具栏名称，将显示当前工具栏中所有的按钮

。选中或取消相应的按钮，则在Word2003工具栏中将添加或

删除该按钮。 教你在Word中听歌看碟 在Word2003文档窗口

中创建工具栏 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


