
在Word2003文档窗口中创建工具栏计算机等级考试 PDF转换

可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/644/2021_2022__E5_9C_A8

Word200_c98_644963.htm 如果Word2003提供的工具栏不能满

足需要，用户可以创建一个自定义的工具栏，操作步骤如下

所述： 第1步，在Word2003文档窗口中依次单击“视图”→

“工具栏”→“自定义”菜单命令，在打开的“自定义”对

话框中切换到“工具栏”选项卡，并单击“新建”按钮。 

第2步，打开Word2003“新建工具”对话框，在“工具名称

”文本框中输入工具栏名称，如可以命名为“特殊用途”。

在“工具的有效范围”列表框中选择该工具栏所适用的模板

或文档，如果用户只是在一个文档中使用，可以选择文档的

名字；如果在以后所有的文档中使用，可以选择Normal。设

置完毕单击“确定”按钮，则在正文区域将出现一个空白工

具栏。 第3步，接着即可为新建的空白工具栏添加命令按钮

。在“自定义”对话框中切换到“命令”选项卡，在“类别

”列表中选择要添加的命令按钮的类型。然后在“命令”列

表中选中一个命令，按住鼠标左键不放，并将其拖拽到空白

工具栏上的某个位置。释放鼠标左键即可将该命令按钮放置

在空白工具栏中。 第4步，重复上述步骤向新建的Word2003

工具栏中添加所需要的工具按钮即可，添加完毕后单击“关

闭”按钮关闭“自定义”对话框即可。 教你在Word中听歌看

碟 不怕泄密 真正隐藏工作表实有妙招 文档双面打印让一切变

的更加节省 妙招让你单独打印Excel指定区域 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


