
在Word2003文档中使用撤消功能计算机等级考试 PDF转换可

能丢失图片或格式，建议阅读原文
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Word200_c98_644984.htm 用户在使用Word2003编辑文档的过

程当中，出现错误操作是在所难免的，例如在删除文本时误

删除了不应该删除的文本。在这种情况下，用户可以利

用Word2003提供的撤消功能恢复被误删除的文本，操作方法

如下所述： 打开Word2003文档窗口，当出现错误操作后，在

“常用”工具栏单击“撤消”按钮，或者按下Ctrl Z组合键即

可恢复被误删的文本。 小提示：Word2003会自动记录用户最

近的一系列操作，因此用户可以方便地撤消前面操作中的某

些步骤。单击“撤消”按钮右侧的下拉三角按钮，在打开的

下拉列表中选择需要撤消的操作即可。 编辑特别推荐: 

在Word2003菜单栏中打开下拉菜单 在Word2003菜单栏中执行

菜单命令 在Word2003文档中设置字体、字号和字形 100Test 
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