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查对一段文字的数据、统计资料进行综合分析与加工的能力

，是资料分析测验中比较难、比较复杂的一部分。因为它不

像统计图表那样具有直观形象、一目了然等特点，而是在一

段文字中通过语法结构来表达各种数量关系。 考生在做题过

程中需要具备较强的阅读理解能力，能在较短的时间内快速

而准确地把握字里行间包含的各处数量关系及逻辑关系，并

能够进行综合分析、准确判断，这样才能得出正确的答案。

近几年的试题中，有文字材料和图表结合起来考查的新题型

出现，增强了对资料综合分析比较能力的考查。 考生在复习

文字资料分析部分时，建议应注意以下几个经常考查的知识

点： 1.百分数与百分点 (1)百分数(百分比)：表示数量的增加

或减少。 例如： 比过去增长20%，设过去为100，则现在

是100×(1 20%)=120 比过去降低20%，如果过去为100，那么

现在为：100×(1-20%)=80 降低到原来的20%，若原来是100，

那么现在就是100×20%=20 注意：占、超、为、增的区别。

“占计划百分之几”用完成数除以计划数乘100%，比如计划

为100，完成80，占计划就是80%；“超计划的百分之几”要

扣除基数，比如计划100，完成120，超计划的就是(120-100)

÷100×100%=20%；“为去年的百分之几”就是等于或者相

当于去年的百分之几，比如今年完成256个单位，去年为100

个单位，今年为去年的百分之几就是 (256÷100)×〖JP2

〗100%=256%；“比去年增长百分之几”应扣除原有基数，



比如去年100，今年256；算法就是(256-〖JP〗100)÷100

×100%，比去年增长156%。 (2)百分点：指速度、指数、构

成等的变动幅度。 例如：工业增加值今年的增长速度为19%

，去年增长速度为16%，今年比去年的增长幅度提高了3个百

分点。今年物价上涨了8%，去年物价上涨了10%，今年比去

年物价上涨幅度下降了2个百分点。 统计表是指把获得的数

字资料，经过汇总整理后，按一定的顺序填列在一定的表格

之内的表格。任何一种统计表，都是统计表格与统计数字的

结合体。统计表是系统提供资料和积累资料的重要形式。在

解答统计表问题时，首先要看清试题的要求，通览整个资料

，然后带着问题与表中的具体数值相对照，通过分析、比较

鉴别得出答案。 统计图是根据统计数字，用几何图形、事物

形象和地图等绘制的各种图形。它具有直观、形象、生动、

具体等特点。统计图可以使复杂的统计数字简单化、通俗化

、形象化，使人一目了然，便于理解和比较。因此，统计图

在统计资料整理与分析中占有重要地位，并得到广泛应用。

在解答资料分析测验中有关统计图的试题时，既要考察图的

直观形象，又要注意核对数据，不要被表面形象所迷惑。 统

计图一般由图形、图号、图目、图注等组成。在行政职业能

力测验中常见的有条形统计图、扇型统计图、折线统计图和

网状统计图。 一、条形统计图 用一个单位长度(如1厘米)表示

一定的数量，根据数量的多少，画成长短相应成比例的直条

，并按一定顺序排列起来，这样的统计图，称为条形统计图

。条形统计图可以清楚地表明各种数量的多少。条形图是统

计图资料分析中最常用的图形。按照排列方式的不同，可分

为纵式条形图和横式条形图；按照分析作用的不同，可分为



条形比较图和条形结构图。 条形统计图的特点： (1)能够显示

每组中的具体数据。 (2)易于比较数据之间的差别。 二、扇形

统计图 以一个圆的面积表示事物的总体，以扇形面积表示占

总体的百分数的统计图，叫作扇形统计图。也叫作百分数比

较图。扇形统计图可以比较清楚地反映出部分与部分、部分

与整体之间的数量关系。 扇形统计图的特点： (1)用扇形的面

积表示部分在总体中所占的百分比。 (2)易于显示每组数据相

对于总数的大小。 三、折线统计图 以折线的上升或下降来表

示统计数量的增减变化的统计图，叫作折线统计图。与条形

统计图比较，折线统计图不仅可以表示数量的多少，而且可

以反映同一事物在不同时间里的发展变化的情况。折线图在

生活中运用的非常普遍，虽然它不直接给出精确的数据，但

只要掌握了一定的技巧，熟练运用“坐标法”也可以很快地

确定某个具体的数据。フ巯咄臣仆甲畲蟮奶氐憔褪悄芄幌允

臼据的变化趋势，反映事物的变化情况。 四、网状统计图 网

状统计图的特点是这类统计图中只有一些字母，字母所代表

的意义都在题外，在答题前必弄清这些字母代表的意义，在

具体的答题过程中就可以脱离字母，较简便地得出答案。 五

、混合统计图 混合统计图是近年来资料分析考试新的发展趋

势，从2003年，2004年的考试题型来看这一题型将成为今后

考试的新亮点，对于考生而言也无疑增加了难度。 在公务员

考试中，资料分析部分的特点是最鲜明的。即考生在日常复

习时，往往会自我感觉非常好题目容易、准确率高。但是，

在实际应考中，这部分的题目的得分率相当之低。 究其原因

，主要有两个方面： 一是考生在大部分时候按试题顺序解题

，当完成偏难的逻辑题之后，解答资料分析的时候思路已经



非常混乱、剩余的答题时间也很有限。考生很难发挥正常的

状态。 另一方面是资料分析本身的特点。如果要求考生在日

常复习的松弛状态下解答，会比较轻易的解答，考生日常应

答不计时间的情况也使得考生能够花大量的时间去做计算、

分析和比较，而实际考试中是不会允许考生利用如此长的时

间答题。考生往往会在解题时手忙脚乱，找不到文字资料主

题、解答统计表和统计图计算出错的情况常常出现。 这使得

考生的整体得分率在公务员行政职业能力测试中相对较低。 

有鉴于此，考生在复习资料分析时，需要注重模拟真实的临

考状态。即在给定的时间内，能否较好的完成试题。从而发

现自己在资料分析实际应试中的不足，在今后的复习中有的

放矢、补缺补差。 关于资料分析，他主要分成三大部分：文

字资料、统计表和统计图。 文字资料主要考察考生对大段蕴

含数字的问题内容的阅读、分类和提炼。考生在复习中，可

以不急于每一道题目的具体解法，而着重于寻找自己适应的

阅读习惯。华图公务员考试研究中心在经过大量的试验和统

计之后，给考生三条核心解题建议。 包括注意人工分段、寻

找关键词和把握数字变化。在应考中达到了良好的效果。 关

于统计表，他主要考察考生的数字运算能力，特别是快速计

算的能力。这需要考生能够在日常就开始掌握。一般来说，

涉及到的计算涉及到几种： 几种类型比例的相加，不同基数

按比例增加的个数。在计算的同时，还涉及到判断。考生应

该先从判断出发，寻找合适的计算方法，这样才会是高效率

的。另外，从数学思维的角度，同类运算中加法比减法更经

济，乘法比除法更省事；不同类运算中，做3次加法可能比

做1次乘法还要快。这需要考生尽量注意，在日常的训练中寻



找合适的计算方法，从而有效地提高速度。 关于统计图，需

要注意它与统计表的不同。他在更多情况下，是定性的。其

基本特点就是一目了然。与统计表不同，统计图不需要作太

多的实际计算；从另一个方面，它考察的是考生的估算能力

和直觉判断。考生在复习时，也需要区别统计表和统计图的

考察着重点，以免发生事倍功半的情况。 综合来说，资料分

析的复习需要考生加强对真实考场状态的模拟。另外，部分

考生如果有信心，也可以将自己的资料分析答题时间训练的

很短，从而可以首先解答此类题目，也为很好的完成公务员

行政职业能力测试打下基础。 更多信息请访问：百考试

题100test公务员网校 公务员论坛 公务员在线题库 相关链接：
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省公务员|2009年广西公务员|2009年内蒙古公务员辅导专题转

贴于： 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细
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