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B4_E6_8A_A5_c27_645562.htm id="idhfed"> 一、 检查单据： 

拿到单据后，先查看单据是否齐全，有无问题。废纸通关所

需要的单据：正本报关委托、箱单、发票、合同、提单复印

件、提货单；特殊单证有废物进口批准证书、自动进口许可

证、入境通关单。 二、 录入报关单： 填写报关单一式两份，

把复印联给预录公司预录报关单，取得核对联和空白报关单

。仔细核对核对联各项与所付单据是否一致，核对好后让预

录人员暂存。报关员登陆海关系统查看报关单，若无问题，

申报报关单。一个小时后，登陆海关公共系统查看申报结果

，出现接单交单后，打印报关单。 打印的报关单随付手填联

、正本报关委托、箱单、发票、废物进口批准证书复印件、

自动进口许可证复印件、合同、提单复印件、提货单，到派

单窗口打印查验通知单，然后在到对面作细化，系统自动挑

选出过机的箱子，官员在查验通知单上编号，并在提货单复

印件上的箱号处作好标记，复印一份拿到查验科点名，把查

验通知单正本订在报关单上。注意：报关单录入时要录上箱

号和箱皮重。 三、 实货查验： 实货查验所用单据：查验通知

单、查验申请、提货单复印件。现在查验是头天下午点名，

第二天过机验货。验完货后，如无疑义，在查验作业单上签

名。 同时，要陪同商检人员查验货物。 四、 打税放行： 海

关查验解控后，可以打税放行。如果不用价格磋商，可直接

打税。打完税后直接交税，交税成功后，把税单最后一联订

在报关单上，去放行处放行。如需要价格磋商，填写价格磋



商表，到价格磋商小组处磋商。磋商结束，交税放行。 五、 

后续工作 放行后，在提货单右上角写上报关单号，把三检联

订在提货单后面，让码头人员进港办理手续。 现在商检也要

靠平台掏箱。 商检验现场的时候，统一上午九点开箱门，下
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