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国际商务师 一、 汇票 Bill of Exchange，draft (一)、定义：汇票

是一个人向另一个人签发的，要求见票时或在将来的固定时

间，或可以确定时间，对某人或其指定的人或持票人支付一

定金额的无条件的书面支付命令。 另一种定义：出票人给付

款人的无条件支付命令，要求付款人在一定的付款时间将一

定金额的款项支付给收款人。 汇票一式两份,两张正本,付一

不付二,先到先付. 汇票的基本流程--即期 (二)、汇票种类 汇票

从不同的角度可分为以下几种： 1.按照付款时间的不同，汇

票可分为即期汇票和远期汇票。 (1)即期汇票(Sight Draft)。它

是指在提示或见票时立即付款的汇票。 (2)远期汇票(Time Bill

or Usance Bill)。它是指在一定期限或特定日期付款的汇票。 

远期汇票的时间，有以下规定方式： #8226. ⑵at xx days after

date of issue.出票后若干天 #8226. ⑷fixed date.固定日期付款 2.

按照出票人的不同，汇票分为银行汇票和商业汇票。 (1)银行

汇票(Bankers Draft)。它是指出票人是银行，受票人也是银行

的汇票。 (2)商业汇票(Commercial Draft)。它是指出票人是商

号或个人，付款人可以是商号或个人，也可以是银行的汇票

。 3.按照有无随附商业单据，汇票可分光票和跟单汇票。 (1)

光票(Clean Bill)。它是指不附带商业单据的汇票。银行汇票多

是光票。 (2)跟单汇票(Documentary Bill)。它是指附带有商业



单据的汇票。商业汇票一般为跟单汇票。 (三)、汇票的使用

1)出票(Issue)。它是指出票人在汇票上填写付款人、付款金额

、付款日期和地点以及受款人等项目，经签字交给受票人的

行为。包括制作汇票和交付汇票。 汇票收款人的记载方式(抬

头写法) 限制性抬头“pay **Co.only”“pay **Co. not

transferable” 这种汇票不能以背书方式转让 指示性抬头“pay

**Co. or order”/“pay to the order of **Co”这种汇票经过背书

转让 持票人或来人抬头“pay bearer”/“pay holder”这种汇

票不需背书即可转让。我国票据法规定，凡签发持票人或来

人抬头的汇票无效。 2)提示(Presentation)。它是指持票人将汇

票提交付款人要求承兑或付款的行为。付款人见到汇票叫做

见票(Sight)。提示可以分为付款提示和承兑提示两种。 3)承

兑(Acceptance) 。它指付款人对远期汇票表示承担到期付款责

任的行为。付款人在汇票上写明“承兑”字样，注明承兑日

期，并由付款人签字，交还持票人。付款人即成为承兑人。

承兑人有在远期汇票到期时付款的责任。 问题：即期汇票需

要该程序吗? 4)付款(Payment)。对即期汇票，在持票人提示汇

票时，付款人即应付款.对远期汇票，付款人经过承兑后，在

汇票到期日付款。付款后，汇票上的一切债务即告终止。 5)

背书(Endorsement)。背书是转让汇票权利的一种法定手续，

就是由汇票持有人在汇票背面签上自己的名字，或再加上受

让人即被背书人(Endorsee)的名字，并把汇票交给受让人的行

为。经背书后，汇票的收款权利便转移给受让人。对受让人

来说，所有在他让与以后的受让人都是他的“后手”，前手

对后手负有担保汇票必然会被承兑或付款的责任。 6)贴现：

在国际市场上，一张远期汇票的持有人如想在付款人付款前



就取得票款，可以经过背书转让汇票，即将汇票进行贴现。

贴现是指远期汇票承兑后，尚未到期，由银行或贴现公司从

票面金额中扣减按一定贴现率计算的贴现息后，将余款付给

持票人的行为。 二、本票(Promissory Note) 1、定义：是一个

人向另一个人签发的，保证于见票时或定期或在可以确定的

将来的时间，对某人或其指定人或持票人支付一定金额的无

条件的书面承诺。简言之，本票是出票人对受款人承诺无条

件支付一定金额的票据。 2、本票可分为商业本票和银行本

票。由工商企业或个人签发的称为商业本票或一般本票。由

银行签发的称为银行本票。商业本票有即期和远期之分。银

行本票则都是即期的。在国际贸易结算中使用的本票，大都

是银行本票。有的银行发行见票即付、不记载收款人的本票

或是来人抬头的本票，它的流通性与纸币相似。我国所指的

本票为银行即期本票。 3、本票与汇票的区别 三、支票 1、定

义：支票(Cheque或Check)是以银行为付款人的即期汇票，即

存款人对银行的无条件支付一定金额的委托或命令。出票人

在支票上签发一定的金额，要求受票的银行于见票时立即支

付一定金额给特定人或持票人。 2、支票的当事人：出票人

、付款人、收款人。 3、出票人在签发支票后，应负票据上

的责任和法律上的责任。前者是指出票人对收款人担保支票

的付款。后者是指出票人签发支票时，应在付款银行存有不

低于票面金额的存款。如存款不足，支票持有人在向付款银

行提示支票要求付款时，就会遭到拒付。这种支票叫做空头

支票。开出空头支票的出票人要负法律上的责任。 4、支票

的种类： 5、支票的使用 我国《票据法》规定，支票的持票

人应当自出票日起10日内提示付款。 例： 07年试题 1、支票



是以银行为付款人的即期汇票。(是) 其它例题： 1.由出票人

允诺于规定时间无条件地由他自己向受款人支付一定金额的

票据是： A. 汇票 B. 本票 C. 支票 D. 发票 答案：B 2.由出口商

签发的要求银行在一定时间内付款、并经付款 人承兑的汇票

： A.既是商业汇票，又是银行承兑汇票 B.既是银行汇票，又

是远期汇票 C.既是商业汇票，又是银行汇票 D.是商业汇票，

不是银行承兑汇票 答案：A 3.以下关于支票的理解中属于正

确的是： A.支票是一种无条件的书面支付承诺 B.支票的付款

人可以是商号，或者是银行 C.支票可以是即期付款和远期付

款 D.支票是以银行为付款人的即期汇票 答案：D 100Test 下载
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