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B4_E5_8D_95_c32_645253.htm id="aole" class="fles"> 一、备货

、报验 备货工作是指卖方根据出口合同的规定，按质、按量

地准备好应交的货物，并做好申请报验和领证工作。 （一）

备货 应注意的问题： 1、有关货物问题 （ 1 ）货物的品质、

规格。应按合同的要求核实，必要的时候应进行加工整理，

以保证货物的品质、规格与合同或信用证规定一致 （ 2 ）货

物的数量。应保证满足合同或信用证对数量的要求，备货的

数量应适当留有余地，万一装运时发生意外或损失，以备调

换和适应舱容之用。 （ 3 ）备货时间，应根据信用证规定，

结合船期安排，以利于船货衔接 2、有关货物包装问题： （ 1

）尽量安排将货物装运到集装箱中或牢固的托盘上； （ 2 ）

必须将货物充满集装箱并做好铅封工作； （ 3 ）集装箱中的

货物应均匀放置且均匀受力； （ 4 ）为了防止货物被盗窃，

货物的外包装上应注明识别货物的标签或货物的品牌； （ 5 

）由于运输公司按重量或体积计算运费免除口企业应尽量选

择重量轻的小体积包装，以节省运输费用； （ 6 ）对于海运

货物的包装，应着重注意运输途中冷热环境变化出现的潮湿

和冷凝现象 （ 7 ）对于空运货物的包装，应着重注意货物被

偷窃和被野蛮装卸的情况。 随着技术进步，自动仓储环境处

理的货物越来越多，货物在运输和仓储过程中，通常由传送

带根据条形码自动扫描分拣。 3、有关货物外包装的运输标

志问题： （ 1 ）刷制运输标志应符合有关进出口国家的规定

； （ 2 ）包装上的运输 标志应与所有出口单据上对运输标志



的描述一致； （ 3 ）运输标志应既简洁，又能提供充分的运

输信息； （ 4 ）所有包装上的运输标志必须用防水墨汁刷写

； （ 5 ）有些国家海关要求所有的包装箱必须单独注明重量

和尺寸，甚至用公制，或英语或目的国的语言注明； （ 6 ）

在运输包装上的运输标志大小尺寸适中，使相关人员在一定

距离内能够看清楚； （ 7 ）运输标志应该至少在包装箱的四

面都刷制，以防货物丢失； （ 8 ）除了在外包装上刷制运输

标志之外，应尽量在所有的货运单据上标注相同的运输标志

。 （二）报验 凡属国家规定法检的商品，或合同规定必须经

中国进出口商品检验检疫局出证的商品，在货物备齐后，应

向商品检验局申请检验。只有取得商检局发给得合格的检验

证书，海关才准放行。经检验不合格的货物，一般不得出口

。 二、催证、审证和改证 （一）催证 在实际业务中，有时国

外进口商在遇到市场发生变化或资金发生短缺的情况时，往

往会拖延开证。对此，我们应催促对方迅速办理开证手续，

特别是大宗商品交易或按买方要求而特制的商品交易，更应

结合备货情况及时进行催证，必要时，也可请我驻外机构或

有关银行协助代为催证。 （二）审证 1、从政策上审核 2、对

开证银行资信的审查 3、对信用证的性质与开证行付款责任

的审查 4、对信用证金额与货币的审查 5、对商品的品质、规

格、数量、包装等条款的审查 6、对信用证规定的装运期、

有效期和到期地点的审查 7、对单据的审查 8、对其他特殊条

款的审查 （三）改证 对国外来证的审核和修改，是保证顺利

履行合同和安全迅速收汇的重要前提，我们必须给予足够的

重视，认真做好审证工作。《跟单信用证统一惯例》规定：

未经开证行、保兑行和受益人同意，不可撤销信用证既不能



修改，也不能取消。因此，对不可撤销信用证中任何条款的

修改，都必须在有关当事人全部同意后才能生效。 三、租船

、订舱和装运 在 CIF或CFR条件下，租船订舱是卖方的责任

之一。如出口货物数量较大，需要整船载运的，则要对外办

理租船手续；对出口货物数量不大，不需整船装运的，则安

排洽订班轮或租订部分舱位运输。 1、各进出口公司填写托

运单（B/N），作为订舱依据。 所谓托运单是指托运人根据

贸易合同和信用证条款内容填写的向承运人办理货物托运的

单证。承运人根据托运单内容，并结合船舶的航线挂靠港、

船期和舱位等条件考虑，认为合适后，即接受这一托运，并

在托运单上签章，留存一份，退回托运人一份，至此，订舱

手续即告完成，运输合同即告成立。 2、船公司或其代理人

在接受托运人的托运单证后，即发给托运人装货单（S/O）。

装货单俗称下货纸。其作用有三：一是通知托运人货物已配

妥 XX航次XX船，装货日期，让其备货装船；二是便于托运

人向海关办理出口申报手续，海关凭以验放货物；三是作为

命令船长接受该批货物装船的通知。 3、货物装船之后，即

由船长或大副签发收货单，即大副收据。收货单是船公司签

发给托运人的表明货物已装船的临时收据。托运人凭收货单

向外轮代理公司交付运费并换取正式提单。 报关是指进出口

货物装船出运前向海关申报的手续。按照我国海关法规定：

凡是进出国境的货物，必须经由设有海关的港口、车站、国

际航空站进出，并由货物所有人向海关申报，经过海关放行

后，货物才可提取或者装船出口。 凡是按 CIF价格成交的出

口合同，卖方在装船前，须及时向保险公司办理投保手续，

填制投保单。出口商品的投保手续，一般都是逐笔办理的。 



做好“四排”、“三平衡”的工作。“四排”是指以买卖合

同为对象，根据进程卡片反映的情况，其中包括信用证是否

开到、货源能否落实，进行分析排队，并归纳为四类，即“

有证有货、有证无货、无证有货、无证无货。”“三平衡”

是指以信用证为依据，根据信用证规定的货物装船期和信用

证的有效期远近，结合货源和运输能力的具体情况，分别轻

重缓急，力求做到证、货、船三方面的衔接和平衡，尽力避

免交货期不准、拖延交货期或不交货等现象的产生。 四、制

单结汇 我国出口结汇的办法有收妥结汇、押汇和定期结汇三

种。 收妥结汇 ，又称收妥付款，是指议付行收到外贸公司的

出口单据后，经审查无误，将单据寄交国外付款行索取货款

，待收到付款行将货款拨入议付行帐户的贷记通知数时，即

按当日外汇牌价，折成人民币拨给外贸公司。 押汇 ，又称买

单结汇，是指议付行在审单无误的情况下，按信用证条款买

入受益人的汇票和单据，从票面金额中扣除从议付日到估计

收到票款之日的利息，将余款按议付日外汇牌价折成人民币

，拨给外贸公司。 定期结汇 ，是议付行根据向国外付款行索

偿所需时间，预先确定一个固定的结汇期限，到期后主动将

票款金额折成人民币拨交外贸公司。 对于结汇单据，要求做

到“正确、完整、及时、简明、整洁”。主要单据有汇票、

发票、提单、保险单、产地证明书、普惠制单据、装箱单和

重量单、检验证书。 处理单证不符情况的几种办法： 1 、表

提 2 、电提 3 、跟单托收 五、理赔 卖方在处理索赔时，应注

意下列各点： 1、要认真仔细地审核国外买方提出的单证和

出证机构的合法性。对其检验的标准和方法也都要一一核对

，以防买方串通检验机构 弄虚作假或国外的检验机构检验有



误。 2、要认真做好调查研究，弄清事实，分清责任。 3、要

合理确定损失程度、金额和赔付办法。 六、非信用证结汇与

国际保理业务 国际保理业务的含义：国际保理又叫承购应收

帐款业务，是指在使用托收、赊销等非信用证方式结算货款

时，保理商向出口商提供的一项集买方资信调查、应收款管

理和追帐、贸易融资及信用管理于一体的综合性现代金融服

务。 （一）国际保理业务的当事人 1 、供货商 2 、债务人 3 

、出口保理商 4 、进口保理商 （二）国际保理业务的基本程

序 1 、进出口商签订货物买卖合同，规定使用 D/A 或 O/A 等

非信用证结算方式； 2 、出口商与出口保理商签订保理协议

，并书面提出对进口商所审查的信用额度； 3 、出口保理商

将出口商提出的信用额度申请转给与之有业务往来的进口保

理商； 4 、进口保理商对进口商的资信进行调查和评估，确

定进口商的信用额度，告知出口保理商，并转通知出口商；

5 、出口商到期交货，并提交发票及各项货运单据； 6 、出口

商同时将发票副本交出口保理商，即可取得 80% 的发票金额

融资； 7 、出口保理商将发票副本送交进口保理商，进口保

理商将发票入帐，并定期催促进口商按期付款； 8 、进口商

到期向进口保理商支付发票全部金额； 9 、进口保理商将发

票金额拨交出口保理商； 10 、出口保理商扣除预付货款、服

务费用及其他费用，将货款余额交出口商。 （三）国际保理

业务的特点 1 、贸易融资 2 、信用风险担保 3 、销售分帐户管

理和催收应收帐款 4 、资信调查和信用评估 （四）国际保理

业务的选择 1 、出口商对进口国的有关法规、外汇管制、关

税政策等缺乏了解，在出口交易中遇到实际困难； 2 、希望

扩大出口，同时又希望尽量减少收汇风险； 3 、采用托收或



赊销等非信用证方式，可能发生逾期或拖欠货款的情况； 4 

、遇有良好出口机会，但进口商不愿开立信用证； 5 、出口

商有融资要求； 6 、对进口商资信情况及清偿能力存在顾虑

，希望解除帐面管理和应收帐款烦恼，以避免坏帐损失。 把
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