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https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022_2010_E5_B9_

B4_E5_8D_95_c32_645533.htm 一、主要进出口操作单据 (一)

报验单 报验单也称检验申请单，是指根据我国《商检法》规

定，针对法定检验的进出口货物向指定商检机关填制和申报

货物检验的申请单。其内容一般包括：品名、规格、数量(或

重量)、包装、产地等项。如需有外文译文时，应注意使中、

外文内容一致。 在填制和提交“出口检验申请单”时，要注

意按一种商品，一次出运，二个受货人为一批，填写一张出

口检验申请单。一般还应附上合同和信用证副本等有关凭据

，供商检局检验和发证时参考。 在填写和提交“进口检验申

请单”时，国内外贸企业一般应随附货物买卖合同、国外发

票、提单、装箱单、重量明细单、质量保证书和国外检验证

书等资料。 (二)报关单 报关单是向海关申报进出口货物，供

海关验关估税和放行的法定单据，也是海关对进出口货物统

计的原始资料。根据货物进出口的情况，又分为《出口货物

报关单》和《进口货物报关单》。其主要填写项目为：经营

单位、贸易性质、贸易国别(地区)、原产国别(地区)、货名、

规格及货号、成交价格、数量等。 出计货物报关单综合了出

口发票有关货物的各项记载和托运单上运输事项的记载，此

外还设有“海关统计商品编号”和“离岸价格”等栏目，前

一栏目须按《中华人民共和国海关统计商品目录》的规定填

制，后一栏目须将不同价格条件、不同币种的出口金额减除

运费、保险费、佣金和折扣等，以FOB净额按国家外汇管理

局核定的各种货币对美元统一折算率折算后填报，以利海关



统计汇总。 在提交进出口货物报关单时，一般还须按规定随

附如下文件或单证：进出口许可证或批准文件、进出口货物

提货单、装货单或运单.进出口货物发票、进出口货物装箱单

、减税、免税或免验的证明文件，必要时还须附上货物买卖

合同、产地证明等有关单证。 (三)投保单 投保单是进出口企

业向保险公司对运输货物进行投保的申请书，也是保险公司

据以出立保险单的凭证，保险公司在收到投保单后即缮制保

险单。 投保单一般是在逐笔投保方式下采用的做法。进出口

企业在投保单中要填制的内容包括货物名称、运输标志、包

装及数量、保险金额、保险险别、运输工具、开航日期、提

单号等。 (四)货物托运单 货物在办理运输过程中需要缮制托

运单据，不同运输方式或运输工具使用不同格式的托运单。

现分别介绍如下： 1.海运托运单 出口企业填写托运

单(Booking Note B/N)，作为订舱依据。所谓托运单是指托运

人(发货人)根据买卖合同或信用证条款内容填写的向承运人(

货运服务机构、船公司或装运港的船方代理人)办理货物托运

的单证。 承运人根据托运单内容，并结合船舶的航线挂靠港

、船期和舱位等条件考虑，认为合适后，即接受这一托运，

并在托运单上签章，留存一份，退回托运人一份。至此，订

舱手续即告完成，运输合同即告成立。 货运服务机构、船公

司或其代理人在接受托运人的托运单证后，即发给托运人装

货单(Shipping Order S/O)。装货单俗称下货纸。其作用有三：

一是通知托运人货物已备妥**航次**船，及装货日期，让其

备货装船.二是便于托运人向海关办理出口申报手续，海关凭

以验放货物.三是作为命令船长接受该批货物装船的通知。 海

洋运输按运输工具不同有两种运输方式：一种是传统的散货



运输，另一种是现代化的集装箱运输，海运托运单又根据这

两种不同运输方式分为以下两种： 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


