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经结束，为了帮助2011年的新一批考生复习备考，百考试题

特别整理了一些关于单证员考试的报考问答信息，希望能帮

到考生朋友们。 一、什么是国际商务单证?其作用有哪些? 答

：国际商务单证是指国际贸易中使用的各种商务单据(如商业

发票、装箱单、货运单等)和公务证书(如登记证书、许可证

书等)，买卖双方凭借这些单证来处理国际贸易货物的交付、

运输、保险、商检和结汇等。 二、国际商务单证具有四个基

本作用： 1、商务单证是国际贸易合同履行的基础. 2、商务单

证是国际结算的基本工具. 3、商务单证是重要的涉外法律文

件. 4、商务单证是实现企业利益的重要保障. 三、什么是国际

商务单证员?其主要工作是什么? 答：在对外贸易结算业务中

，买卖双方凭借在进出口业务中应用的单据、证书来处理货

物的交付、运输、保险、商检、结汇等工作的人员。 国际商

务单证员的主要工作有审证、制单、审单、交单和归档等一

系列业务活动，它贯穿于进出口合同履行的全过程，具有工

作量大、涉及面广、时间性强和要求高等特点。 四、国际商

务单证员和跟单员、外销员、报关员有何不同?其相互关系间

如何? 答：国际商务单证员处理的是国际间的商品买卖过程中

的单证制作、验审等工作(解决单证从无到有的过程)。它的

工作范围是包括收证、审证、制单、审单、交单、归档等一

系列业务活动。 而普通的跟单员，就是人跟着单子走。主要

是处理制作完备的单证的执行问题，相对于国际商务单证员



来说他处理的事情是后期工作。特殊的跟单员包括：外销员

、报关员。 外销员是指在具有进出口经营权的企业从事进出

口贸易工作的专业人员，主要工作内容有从事国际贸易交流

活动、外贸立项、谈判、合同的制作、签定、执行等。外销

合同(或信用证)所需求的单证则由单证员来完成。 报关员的

主要工作就是根据国家的法律法规、海关的办事程序并准备

相关文件，按要求制作报关单等并向海关申报，还要配合海

关查验、缴纳相关税费等。他的工作的主要目的是为了能让

货物顺利出口，而单证员的工作则是为了制作符合信用证，

合同规定的单证，实现顺利结汇、收汇。 五、为什么开展全

国国际商务单证员培训和考试认证?其主办单位是谁? 答：通

过培训使大多数的国际商务单证从业人员取得上岗资格证书

，逐步在全国范围内推行持证上岗制度，从根本上促进我国

对外贸易领域单证业务的健康发展。 中国对外贸易经济合作

企业协会是全国国际商务单证员培训与考核认证的主办单位

。全国国际商务单证员考试中心负责组织全国统一考试。 六

、报名考试条件 (一)具有一定的国际商务单证实践经验或已

接受过国际商务单证业务培训的从事国际商务单证业务的在

职人员。 (二)具有高中以上学历并有志从事国际商务单证工

作的求职人员或在校学生。 (三)参加2005年我会组织的全国

国际商务单证员统一考试未获得通过的人员。 七、考试方式 

考试以闭卷笔试答题方式进行。部分试题为客观性试题，考

生应试时用2B铅笔将选定的答案填涂在答题卡上。考生必须

按要求正确填涂答题卡，未按规定填涂的不得分。主观题则

由考生按试卷要求作答。 八、报名时间、方式和收费标准 (

一)全国国际商务单证员统一考试实行网上报名。报名网址：



全国国际商务单证考试中心：www.icd.net.cn。 考生可到中国

对外贸易经济合作企业协会指定的当地考试点办理报考资格

确认手续，逾期未办理报考资格确认者不能参加考试。 (二)

确认报考资格时，考生应持本人身份证、学历证书原件和复

印件以及《全国国际商务单证员考试报名表》、准考证(一)

，并交近期免冠同底版2寸蓝底彩色证件照3张(用于报名表、

准考证主证和合格证书，经考试不合格者照片不予退还)。证

件不全或照片不符合要求者，不予办理报考资格确认手续。 (

三)考生报考资格被确认后，应交纳考试费，每科80元，两科

共160元，另外每科需交纳报名费10元。因故未参加考试或考

试不合格者所交费用不予退还。 (四)其他事项，请考生随时

关注全国国际商务单证员考试中心网站公布的信息。 100Test 

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


