
经济文书：意向书样本秘书资格考试 PDF转换可能丢失图片

或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022__E7_BB_8F_

E6_B5_8E_E6_96_87_E4_c39_645135.htm id="tb42">意向书：意

向书是双方当事人通过初步洽商，就各自的意愿达成一致认

识而签定的书面文件，是双方进行实质性谈判的依据，是签

订协议（合同）的前奏。 格式：1、开始写双方单位名称，

代表人姓名、身份、洽商时间、地点及洽谈的主要事项。2、

主体：写双方的意图冀达到一致认识的条款。3、各方代表签

名、时间。 范例： 意向书 **厂（甲方） ****公司（乙方） 双

方于*年*月*日在*地，对建立合资企业事宜进行了初步协商

，达成意向如下： 一、甲、乙两方愿以合资或合作的形式建

立合资企业，暂定名为**有限公司。建设期为*年，即从*年

－*年全部建成。双方意向书签订后，即向各方有关上级申请

批准，批准的时限为*个月，即*年*月*日－*年*月*日完成。

然后由***厂办理合资企业开业申 请。 二、总投资*万（人民

币），折*万（美元）。**部分投资*万（折*万）；**部分投

资*万（折*万）。 甲方投资*万（以工厂现有厂房、水电设施

现有设备等折款投入）； 乙方投资*万（以折美元投入，购买

设备）。 三、利润分配：各方按投资比例或协商比例分配。 

四、合资企业生产能力：⋯⋯ 五、合资企业自营出口或委托

有关进出口公司代理出口，价格由合资企业定。 六、合资年

限为*年，即*年*月－*年*月。 七、合资企业其他事宜按《中

外合资法》有关规定执行。 八、双方将在各方上级批准后，

再行具体协商有关合资事宜。 本意向书一式两份。作为备忘

录，各执一份备查。 **厂（甲方） ****公司（乙方） 代表： 



代表： *年*月*日 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


