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E6_B5_8E_E6_96_87_E4_c39_645137.htm id="EEMM"> （1）支

票的使用范围。按照规定，凡是在银行开立账户的企业、事

业单位和机关、团体、部队、学校、个体经济户以及单位的

附属食堂、幼儿园等，其在同一城市或票据交换地区的商品

交易、劳务供应、债务清偿和其他款项结算等均可使用支票

。 （2）除定额支票外，支票一律记名。经中国人民银行总

行批准的地区的转账支票还允许背书转让，背书转让必须连

续。 （3）支票金额起点为100元。 （4）支票的付款有效期

为10天（中国人民银行另有规定的除外），从签发的次日算

起，遇例假顺延。过期支票作废，银行不予受理。 （5）签

发支票要用墨汁或炭素墨水（或使用支票打印机）认真填写.

支票大小写金额和收款人三处不得涂改，其他内容如有改动

须由签发人加盖预留银行印鉴之一证明。 签发缺印鉴或错账

号的支票及签发的支票印鉴不符、账号户名不符、密码号不

符的，银行处5％但不低于1000元罚款。 （6）签发现金支票

须符保现金管理规定。收款单位凭现金支票收取现金，须在

支票背面加盖单位公章即背书，同时，收款单位到签发单位

开户银行支取现金，应按银行规定交验有关证件。 （7）付

款单位必须在其银行存款余额内签发支票，不得签发空头支

票。空头支票是指签发的支票金额超过银行存款余额。签发

空头支票要受到银行的处罚。对于签发空头支票，银行要处

支票金额5％但不低于1000元的罚金。如果屡次发生，银行将

根据情节给予警告或通报批评，甚至停止其签发支票。 （8



）不准签发远期支票。远期支票是指签发当日以后日期的支

票。因为签发远期支票容易造成空头支票，所以银行禁止签

发远期支票。 （9）不准出租、出借支票。 （10）已签发的

现金支票遗失，可以向银行申请挂失.挂失前已经支付的，银

行不予受理。已签发的转账支票遗失，银行不受理挂失，但
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