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途十分广泛，速记的理论研究与应用实践，一直受到了党和

政府的高度重视。党中央在延安杨家岭时，毛泽东、朱德都

看望过速记员，看过速记稿。毛泽东说:“很像豆芽菜。”当

时担任陕甘宁边区政府教育部长的徐特立也非常重视速记工

作。他说:“要我在全国找一百个县委书记容易办到，要我找

一个很好的、很熟练的速记员就不容易。”周恩来同志和陈

毅同志生前十分关心速记，重视速记教育和速记人才的培养

。周恩来同志曾多次指示翻译人员要学会速记，在陈毅同志

的倡议下，成立了北京速记学校，出版速记书刊，培养了一

批速记工作者。1993年7月2日，老一辈无产阶级革命家薄一

波同志，在中南海怀仁堂接见了出席中国文献信息速记学会

成立大会的全体代表并同大家合影留念。薄一波同志指出:“

对于手写速记来讲，并不是没有用处了，而是说有了录音机

和电脑后，应该使手写速记和现代化的电脑速记并举，要开

发利用电脑速记，使保存下来的文献档案资料更完整、更容

易被后人利用。你们把文献、信息、速记三者结合起来，成

立一个新的学会，这件事做得好，做得对。你们做的这件事

情合乎中国经济发展的要求，合乎中国改革开放的要求。” (

参见《中国速记百年史》，学苑出版社，2000年7月北京第1

版) 电脑速记的产生并不影响手写速记的使用和普及。大家知

道，再方便的速记机，也不会有一双灵巧的手方便。特别是

手写速记的使用，不受环境条件的限制，只要有一枝笔，一



张纸，用你一双灵巧的手，就可以快速地记录或抄写。特别

是在禁止使用电脑(如飞机在飞行途中)或因条件限制无法使

用电脑时，只能使用手写速记。下面着重介绍手写速记的主

要用途。本文来源:百考试题网 一。记录讲话 1。会议记录 无

论是商务洽谈会，还是报告会、讲演会、座谈会、讨论会、

议事会、汇报会等，最好能用速记做记录。著名的“巴黎公

社会议记录”就是用速记记录的。列宁、斯大林、毛泽东的

讲话和著作，有不少是由速记稿整理而成的。 2。新闻采访

记录 在采访工作中，如果使用速记，就会比不用速记采访的

人获得更丰富、更翔实的第一手新闻资料。美国著名的女记

者史沫特莱，就是一位擅长速记技术的能手，她用速记收集

我国有关红军的资料。 3。学术讲座记录 很多重要的学术讲

座和课堂的讲授，如果用汉字记录，很难记全，或者只能挂

一漏万。如果用速记做笔记，就能记得详细、精确。 4。法

庭审理记录 法庭的审问、调查、辩护或调解，都需要详细准

确的记录。用普通的文字是无法记录完整的。在国外不少国

家的法庭审理笔录早已使用速记记录。如日本的高等法院，

都有“速记士”和“速记主任”的设置。 目前，我国的一些

法院运用“亚伟中文速录机”作庭审记录，实现了庭审记录

计算机化， 从而维护了我国法制的权威，提高了中国司法工

作在国际上的地位和影响。 因此，一些法院招聘书记员的条

件之一，就是必须熟练掌握计算机速录技术。 5。文艺创作

记录 直接用速记创作文艺作品，是能够做到“意到笔随”的

。英国名作家狄更斯、笛福和肖伯纳都曾运用速记进行创作

。也有一些作家用口授的方式请速记人员与之合作，如前苏

联作家西蒙诺夫的《日日夜夜》，就是由速记员记录整理而



成的。美国进步作家安娜路易斯斯特朗的许多作品，也是借

助速记人员之手形成的。俄国的列夫托尔斯泰和陀思妥耶夫

斯基都是善于利用速记人员的配合，写出大量作品的伟大作

家。还可以用速记记回忆录。如有的老干部回忆自己在长征

或延安时期的革命经历，就是一边回忆口述，一边由速记员

给记录的。来源：考试大 6。外语翻译记录 笔译工作可由懂

外文的人口授给速记人员记录下来，整理成文，速度较快。

口译工作， 更需要用速记把成段的讲话记录下来， 再进行翻

译，这样就可保证准确无误，做到无遗漏、无误译。 二。摘

抄资料 无论学习与工作，都需要积累资料。这是一项繁重的

工作，如果使用汉字摘抄资料，必将耗费大量的时间、精力

。使用速记，就可以节省时间，积累更多的资料。特别是从

档案馆借阅文献资料或向图书馆借阅珍贵藏书，一般都有时

间限制，不准携带外出，在这种情况下，我们就可以用速记

在较短的时间内，摘录与自己的工作、学习和研究所需要的

内容。郭沫若早在日本时，就经常用日文速记摘抄资料，以

求资料丰富，提高自己的创作质量。笔者在担任专职律师期

间，就是用速记作阅卷笔录(案卷不准带出阅卷室)、起草辩

护词和在法庭辩论过程中快速摘记辩论要点。因此，我成了

有点名气的律师。 三。记载事项 “好记心不如烂笔头”。只

要你坚持用速记记载急事、要事，既不误事，又不费事。比

如，运用速记在备忘录上记要，在日历上记事，在谈话中记

要点，或者边接电话边作记录等， 都比汉字方便快捷。 用速

记记日记。每天晚上临睡前，把一天中重要的事情和自己的

感触记录下来，既可以作为个人的历史资料，又可以锻炼写

作能力。如果用汉字书写往往费时费力，工作一忙也很难坚



持下去。如果用速记记录，只需几分钟就够了，既迅速，又

保密。 用速记记笔记。无论自学进修作课堂笔记、读书笔记

，还是作工作笔记、思想笔记，或是作生活杂记、家庭理财

帐务记录，都可以使用速记，既翔实，又可以大量节约时间

。 四。起草文稿 起草文稿，是运用无声的语言表达思想。写

文章、写信或起草工作中的文件，如果使用汉字起草，由于

汉字的笔画繁难、书写缓慢，往往顾此失彼。特别是起草急

件，用汉字书写草稿真是急得不得了。如果用速记打草稿，

既可以随着思路的起伏，把思维中的语言信息完整地记录下

来，而且还可以捕捉一些闪电式的灵感。最后，用汉字翻译

整理成文章，起草工作就完成了。 五。收集原始信息 原始信

息的收集是信息处理的基础，一定要下功夫收集各种原始信

息。收集原始信息最好用手写速记记录。比如，阅读报纸、

杂志、广告、简报和文献资料，用手写速记从中收集信息.经

常收听各地的广播和收看电视台的节目，用手写速记记录从

中获取的有用信息.带着问题到市场上观察，收集第一手资料

，掌握市场情报，或者向消费者和经销商询问所需商品的品

种、价格等行情，用速记记录有关信息既方便又不会引起麻

烦。如果使用别的方式收集原始信息，有的人会拒绝，有的

人会干涉，甚至引起纠纷。来源：考试大 速记的用途是多方

面的，掌握了速记技术的人，可以结合自己的工作、学习和

生活中的实际需要，创造性地去发挥它的作用。在当今世界

上，速记在每一个科学发达的国家里，都非常盛行。法国、

日本、德国、瑞士、美国、英国等国家，从事新闻、法律、

秘书工作的人都会速记，甚至司机、电工、店员、大学生、

中学生及农业工人都学习速记，以求节约书写时间。设在瑞



士日内瓦的 “全世界速记与打字工作者联合会”自1887年成

立以来，已经召开了43届大会。我国是国际速联的会员国

。2001年7月28日至8月3日，第43届国际速联大会在德国的汉

诺威召开，中国速记代表团出席了大会。这充分说明，中文

速记在国际速记学术交流活动中具有重要地位。我国已经加

入WTO，在加入世贸组织后的国际交往中，中文速记将发挥

出越来越大的作用。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直

接下载。详细请访问 www.100test.com 


