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，是根据华语双文（方块字和拉丁字母）原理，在汉语拼音

方案基础上采用适合速记要求的拼音方法，在计算机标准键

盘上分布普通话的21个辅音、35个元音、4个声调和12个词类

字母，将汉语词汇中某些高频单语素（单音节）词和常用单

词以及术语和句子采取缩略方法按规定输入15个字母，瞬间

输出一至十几个汉字的方法。 双文速记以应用汉字为主。它

将汉字的高频字采用打一两个字母用省略键上屏的方式；将

三字、四字单词或短语、成语只打每个字的第一个字母用省

略键上屏；五字或五字以上的句子只打前4个字和最后一个字

的第一个字母直接上屏。 例如： 法制社会 的 最大特点 就 是 

在 法律面前，人人平等。 4 1 4 1 1 1 5 这段话共有20个汉字，

用双文速记软件只需击17键，按正常计算击键频率每分钟300

键次，每分钟打二三百个汉字是轻松的，而讲话速度因人而

异，一般是120240字之间。这完全可以满足与汉语语言同步

的速记要求和高级速记师的考核标准。 双文速记不是简单意

义上的输入法软件，而是汉字和字母文字对应意义和输出并

能与语音同步录入的普通话和中文应用系统。学习双文速记

方法要掌握以下要点： 1、在采用正确指法和盲打的基础上

，达到每分钟300个字母的击键频率。 2、熟练掌握双文速记

的拼音方法。百考试题论坛 3、熟练掌握双文速记的缩略方

法。 4、了解掌握双文速记软件的使用方法和各项功能。
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