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https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022__E7_A7_98_

E4_B9_A6_E8_B5_84_E6_c39_645532.htm id="gggaaa"> 为便于

考生有一个直观、系统的复习，小编特地对秘书职业道德知

识点进行了总结，并进行一一罗列，希望对考生能有所帮助

，节省其复习时间用以复习其他的科目，并衷心祝愿各位考

生在考试中都能取得理想的成绩。 总结 道德是做人的基础 （

一）道德的内函 人类脱离的动物界，人就有了道德。 早期原

始社会，便生产了道德的萌芽。 道德是随着社会经济不断发

展变化而不断发展变化的，没有什么永恒不变的抽象的道德

。 道德：是一定社会、一定阶级向人们提出的处理人与人之

间、个人与社会、个人与自然之间各种关系的一种特殊的行

为规范。 （二）道德是做人的根本 人生在世，最重要的有两

件事：一是学做人，一是学做事。 法治与德治相结合是治国

的重要方略来源：www.100test.com （一）道路是调节社会关

系的重要手段 人类社会在其长期发展的过程中，就逐渐形成

了两大规范：道德规范和法律规范法律规范是保障个人与社

会正常秩序的第二道防线。 （二）道德规范和法律规范的区

别： 1、从生产、发展来看，道德比法律产生的早的多，而

且最终将替代法律，成为唯一的规范。道德在原始社会就有

了，而经过了几十万年以后，社会分裂为统治阶级才产生了

法律。任何被统治阶级都不可能有自己的法律。阶级社会的

历史上：一种法律体系独立，多种道德体系并行。 2、从依

靠的力量来看，法律是依靠国家强制执行的，道德是依靠社

会舆论、人们良心、教育感化、典型示范等唤起人们的知耻



心，培养人们的道德责任感和善恶判断力来进行调控的。 3

、道德和法律作用的范围不同。法律只干涉人们的违法行为

，而道德对人行行为所干涉的范围要广泛得多、深入的多。 

（三）把道德和法律、以德治国和依法治国结合起来 道德与

法律的联系： 1、从道德和法律的作用来看，德治与法治，

以德治国和依法治国是相辅相成、相互促进的。 2、从道德

和法律的内容来看，二者有相互重叠的部分。 3、道德和法

律有相互转换、相互作用的关系。从道德和法律产生发展来

看，奴隶社会刚出现时，有些法律规范就是从原始社会的道

德习惯转化来的，在现实社会中，这种互相转化的现象更为

普遍。 中华民族是一个有传统美德的民族 （一）中华民族的

传统美德源远流长 （二）中华民族传统美德的主要内容: 1父

慈子孝,尊老爱幼。 2、立志勤学，持之以恒。 3、自强不息，

勇于革新。 4、仁以待人，以礼敬人。 5、诚实守信，见利思

义。 6、公忠为国，反抗外族侵略。 7、修身为本，严于律已
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