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确，解释单一；②文字精练，言简意赅；③文风朴实，格调

庄重；④语言规范，语句规整；⑤褒贬恰切，爱憎分明；⑥

语言诸忌，竭力避免。法律文书写作的语言运用中，最常见

的忌用语言通病有：忌用方言土语、忌用流氓黑话、忌用脏

话。 什么是起诉意见书？起诉意见书的作用是什么？ 是指公

安机关对案件侦查终结后，认为犯罪嫌疑人涉嫌某罪，应当

追究其刑事责任，向同级人民检察院移送审查时制作的文书

。 作用：是对案件侦查活动的总结，集中地反映了公安机关

办理刑事案件的质量，同时也是检察、审判工作的基础材料

。 起诉意见书叙述犯罪事实的要求有哪些？ 第一，要全面准

确地反映犯罪嫌疑人的犯罪事实。 第二，分清罪与非罪的界

限。 第三，对共同犯罪的案件，要分清每个犯罪嫌疑人在案

件中所处的地位、作用、罪责。 第四，叙述犯罪事实时，要

列举一定的证据予以证明。 起诉意见书正文部分包括哪两方

面内容？ 包括犯罪事实和提出起诉意见的理由及法律根据两

方面内容。 起诉意见书在制作时要注意什么问题？ 1.客观地

反映案件情况。(1)要以事实为根据。(2)未经审查核实的材料

，不能在起诉意见书中使用。(3)引用犯罪嫌疑人的口供和证

人证言时，不能断章取义，以偏概全，一定要保持原意。(4)

对于犯罪嫌疑人犯罪事实的叙述要明确、具体，不过过于抽

象、笼统、概念化。 2.准确地认定犯罪事实。 3.正确地区分

罪与非罪的界限。 叙述犯罪事实的方法有哪几种？ 有以下四



种：(1)按时间顺序叙述，即按犯罪嫌疑人作案时间的先后顺

序来叙述；(2)按犯罪性质来叙述，即按犯罪嫌疑人犯罪性质

的轻重程度来叙述；(3)按综合归纳法叙述；(4)多种方法并用

。 什么是公安机关的侦查文书？ 公安机关的侦察文书是指公

安机关的法律文书。是公安机关(含国家安全机关，下同)在

刑事诉讼活动中依法制作或认可的具有法律效力或法律意义

的文书。是法律文书的一种。 侦查文书分为哪几类？ 分为

：1.立案、破案类；2.律师介入类；3.强制措施类；4.讯问犯

罪嫌疑人类；5.调查取证类(含搜查、扣押类)；6.延长羁押期

限类；7.侦查终结类；8.补充侦查、复议复核类。 什么是刑事

案件立案报告书？ 是指公安机关的侦查人员在对接到报案、

控告、举报、自首的材料进行审查后，决定对认为符合立案

条件的案件立案时制作的报请领导审批决定是否立案侦查的

文书。 刑事案件立案报告书的正文包括那些内容？ 1.案件受

理情况； 2.立案根据； 3.立案理由； 4.侦查计划。 检察文书

的概念和作用？ 1.概念：是各级人民检察院为实现人民检察

机关的职能而依法制作的具有法律效力和法律意义的法律文

书。 2.作用：人民检察院的法律文书，是各级人民检察院行

使检察权的重要文字凭证，是保证法律实施的重要工具，是

办理案件的客观记录，是办案质量的重要反映，是总结经验

和复查案件的重要依据，也是宣传法制的重要材料。准确制

作人民检察院的法律文书，对于依法保护人民、打击敌人、

惩治犯罪、维护法律秩序具有重要意义。 人民检察院的法律

文书的分类、制作和基本要求？ 1.分类：(1)按照案件诉讼性

质的不同，分为刑事案件使用的检察文书和民事、行政案件

使用的检察文书两大部分。(2)按照文书公开对外与内部使用



的不同，刑事案件的法律文书，又分为诉讼文书和工作文书

两部分。(3)按照文书的诉讼阶段和性质、作用的不同，可分

为：立案文书，侦查文书，审查批捕和其他强制措施文书，

审查起诉和出庭文书，抗诉记忆，监所检察和法律监督文书

，控告申诉检察和刑事赔偿文书，审批延长办案期限文书，

辩护代理文书和其他文书。(4)按照人民检察院的业务部门分

工和案件来源的不同，可分为刑事检察文书，直接受理侦查(

反贪污贿赂与法纪检察)案件文书，监所检察文书，控告申诉

检察(包括刑事赔偿)文书和民事、行政检察文书。(5)按照文

书制作形式的不同，分为文字叙述式文书(如起诉书)，填空

式方式(如批准逮捕决定书)，笔录式文书(如讨论案件笔录)和

表格式文书(如送达回证)四类。 2.制作：人民检察院对制作

各种法律文书，必须从严要求，一丝不苟，不能允许发生丝

毫差错，否则将会给检察机关和国家的威信带来不良影响。

3.基本要求：(1)准确规范。(2)严格依法。(3)说理充分。(4)办

案及时。 起诉书的概念和作用？ 1.概念：是指人民检察院经

侦查或审查确认被告人的行为构成犯罪，依法应当交付审判

，而向人民法院提起公诉的文书。 2.作用：对侦查机关来讲

，起诉书是确认侦查终结的案件，犯罪事实、情节清楚，证

据确实、充分，侦查活动合法的凭证；对检察机关来讲，起

诉书既是代表国家对被告人追究刑事责任交付审判的文件，

又是出庭支持公诉，发表公诉意见，参加法庭调查和辩论的

基础；对审判机关来讲，起诉书引起第一审程序的刑事审判

活动，既是人民法院对公诉案件进行审判的凭据，又是法庭

审理的基本内容；对被告人及其辩护人来讲，起诉书既是告

知已将被告人交付审判的通知，又是公开指控其犯罪行为的



法定文件。 制作起诉书叙写案件事实应当注意哪些问题？ 起

诉书叙写案件事实主要应当注意以下几个问题：(1)叙述事实

要客观、准确。起诉书叙述的犯罪事实，必须是与犯罪事实

本身具有同一性。(2)叙述事实必须要素完整。事实要素主要

包括犯罪时间、地点、经过、手段、目的、动机、情节、危

害后果等。(3)叙述事实必须层次分明。各种犯罪行为的事实

安排顺序不尽相同。一般常见的有“先重后轻顺序”、“客

观过程顺序”和“被告人顺序”等。(4)叙写事实要正确处理

特殊问题。一是注意保守党和国家机密；二是不写有伤风化

的情节；三是有自首、立功表现的，在叙述犯罪事实之后，

也应一并叙明；四是涉及非本案被告人的人员姓名时，应按

具体情况，妥善处理。五是共同犯罪案件，一名或数名共犯

在逃的，写该在逃犯姓名时，可在姓名之后用括号注明“另

案处理”。 制作起诉书阐述理由应当注意哪些问题？ 阐述起

诉书的理由主要应当注意以下几个问题：(1)准确概括犯罪行

为的本质属性。(2)准确引用法律。(3)准确阐述定罪处罚的倾

向性意见。(4)准确写明起诉决定。 什么是抗诉书？它的种类

和作用？ 1.抗诉书概念：抗诉书是指人民检察院对人民法院

确有错误的刑事、民事或行政判决或载定依法提出抗诉时，

所制作的文书。 2.种类：刑事、民事、行政抗诉书。 3.是检

察机关行使审判监督职权的重要工具，对于纠正人民法院确

有错误的判决和裁定，保证法律的正确实施，起着十分重要

的作用。 什么是刑事抗诉书？种类有哪些？ 1.抗诉书概念：

抗诉书是指人民检察院对人民法院确有错误的刑事判决或载

定依法提出抗诉时，所制作的文书。 2.种类： ★刑事裁判文

书的概念和作用及其类别 1.概念：刑事裁判文书是指人民法



院在刑事诉讼中，就刑事案件的实体问题和程序问题依法制

作的具有法律效力的文书。刑事裁判文书，是刑事诉讼文书

中的主要组成部分。 2.作用：刑事裁判文书既是人民法院行

使审判权、适用刑事法律、保护人民、惩罚犯罪的有力武器

，又是宣传法制、教育公民遵守法律的生动教材。制作刑事

裁判文书是人民法院刑事审判工作的重要组成部分，也是刑

事审判人员的一项重要任务。 3.类别：人民法院的刑事裁判

文书，主要指刑事判决书和裁定书。 第一审刑事判决书的概

念和作用？ 是指第一审人民法院依照刑事诉讼法规定的第一

审程序，对审理终结的刑事案件，根据已经查明的事实、证

据和有关法律的规定，确认被告人是有罪还是无罪，构成何

种罪，并科以刑罚、免除刑罚或者宣告无罪等实体问题作出

的书面决定。 哪些事实不能出现在刑事判决书上？ 1.只有被

告人的供述，没有其他证据的； 2.只有一般轻微违法行为，

但不构成犯罪的，或者属于思想认识、道德品质、生活作风

、缺点错误的； 3.已过追诉时效，依法不应追究的犯罪事实

； 4.历史上已经处理过的行为； 5.应按党纪、政纪处理的或

者与本案无关的事实。 一审刑事判决书在制作事实时应注意

哪些内容？ 1.叙述事实时，应写明案件发生的时间、地点，

被告人的动机、目的、手段，实施行为的过程、危害结果和

被告人在案发后的表现等内容，并以否具备犯罪构成要件为

重点，兼叙影响定性处理的各种情节。 2.叙述事实必须是重

点突出、层次清楚。 3.叙述事实要注意保守国家机密，保护

被害人的名誉。 4.叙述事实的文字要准确、朴实、不夸大、

不缩小，如实反映案件的客观事实。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


