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是个大众化名词，与人们的职业活动紧密相连，是人们在履

行职责范围内所遵守的道德原则和行为规范的总和。各行各

业都有自己的职业道德。做人要讲人品；作职业则要讲职业

道德。秘书相对于其他职业而言，职业道德尤其重要，其原

因主要在于这个职业最接近决策层、领导层，甚至直接参与

其中，知密多，知密早，知密深。如果一旦道德沦丧，造成

的损失将无法估量。由于秘书工作的从属性、被动性、事务

性、综合性等特点，决定了秘书人员必须具备较高尚的人格

，恪守职业道德。来源：考试大的美女编辑们 秘书职业道德

的要求主要有： 忠于职守，自觉履行各项职责； 服从领导，

当好参谋； 甘当无名英雄； 谦虚谨慎，办事公道，热情服务

； 遵纪守法，廉洁奉公，不假借领导名义以权谋私； 恪守信

用，严守机密； 实事求是，勇于创新； 刻苦学习，努力提高

思想、科学文化素质； 钻研业务，掌握秘书工作各项技能。
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