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https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E8_B4_A2_c42_645714.htm id="tb42" class="mar10"> 会计凭

证的规定 会计凭证是记录经济业务事项的发生和完成情况，

明确经济责任，并作为记账依据的书面证明，是会计核算的

重要会计资料。 会计凭证按照填制程序和用途分为原始凭证

和记账凭证。 1、原始凭证 原始凭证是在经济业务事项发生

时由经办人员直接取得或者填制、用以表明某项经济业务事

项已经发生或其完成情况、明确有关经济责任的一种原始凭

据。根据来源不同，可分为外来原始凭证和自制原始凭证。

(1)基本要素：凭证的名称、填制日期、填制单位或人员姓名

、经办人员的签名或盖章、接受凭证单位的名称、经济业务

内容、数量、单价和金额。 (2)原始凭证的填制和取得： 办理

经济业务事项的单位和人员，都必须填制或取得原始凭证并

及时送交会计机构。 (2)对原始凭证的审核: 会计机构、会计

人员必须按照法定职责审核原始凭证。 对不真实、不合法的

原始凭证，有权不予接受，并向单位负责人报告. 对记载不准

确、不完整的原始凭证，有权予以退回，并要求进行更正、

补充。 (3)对原始凭证的更正： 原始凭证记载的各项内容均不

得涂改. 原始凭证内容有错误的，应当由出具单位重开或者更

正，更正处应当加盖出具单位签章. 原始凭证金额错误的，应

当由出具单位重开，不得在原始凭证上更正。 原始凭证开具

单位应当依法开具准确无误的原始凭证，对填制有误的原始

凭证，负有更正和重新开具的法律义务，不得拒绝。 2、记

账凭证 记账凭证是会计人员根据审核后的原始凭证进行归类



、整理，并确定会计分录而编制的凭证，是直接凭以登账的

依据。 基本要素：填制日期、凭证编号、经济业务内容摘要

、会计科目、记账方向、记账金额、所附原始凭证张数、填

制凭证人员、稽核人员、记账人员、会计主管人员的签名或

盖章。 要求：(1)记账凭证必须以原始凭证及有关资料为依据

。 (2)作为记账凭证编制依据的必须是经过审核无误的原始凭

证和有关资料。 [应用举例] 1、下列关于对外来发票出现错误

金额的处理中，符合《中华人民共和国会计法》规定的是( )

A退回原出具单位，并由原出具单位重新开发票 B退回原出具

单位，并由原出具单位划线更正并加盖公章 C接受单位直接

更正，并要求原出具单位说明情况同时加盖单位公章 D接受

单位直接更正，并说明情况同时加盖单位公章 答案：A 解析

：注意原始凭证金额错误，应由原出具单位重开。 2、根据

我国《会计法》的规定，外来原始凭证的金额有错误时，应

当采取的正确做法是( )。 A.由出具单位重开 B.由出具单位更

正并加盖出具单位印章 C.由接受单位更正并加盖接受单位印

章 D、由经办人员更正并加盖经办人员印章 [答案]A [解析]原

始凭证金额错误的，应当由出具单位重开，不得在原始凭证

上更正。 3、原始凭证开具单位对填制有误的原始凭证，负

有更正和重新开具的法律义务，不得拒绝( ) 答案：对 解析：

原始凭证开具单位应当依法开具准确无误的原始凭证，对填

制有误的原始凭证，负有更正和重新开具的法律义务，不得

拒绝。 4. 会计机构、会计人员对记载不准确、不完整的原始

凭证有权予以退回，并要求经办人员按照国家统一的会计制

度的规定进行更正、补充。 ( ) 答案：对 解析：对不真实、不

合法的原始凭证，有权不予接受，并向单位负责人报告. 对记



载不准确、不完整的原始凭证，有权予以退回，并要求进行

更正、补充。 5、会计人员对不真实、不合法的原始凭证，

有权不予受理 . ( ) 答案：对 6.会计人员对记载不准确、不完

整的原始凭证有权予以退回，并要求经办人员按照国家统一

会计制度的规定进行更正、补充。( ) 答案：对 【把会计从业

加入收藏夹】★【更多资料请访问百考试题会计从业站】
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