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目前，在进行财务分析时，财务人员多数都是利用手工计算

财务指标，其计算工作量较大。另外，企业都是按照上级要

求计算财务指标，很少有自行设计的，因而很难更全面更系

统地进行财务分析，难以充分发挥本身的积极性和主动性，

不利于管理水平的提高。一些已实现会计电算化的企业，其

会计软件中可能有一些可自动生成的财务分析指标。但这些

指标如果不能增加或修改，往往就难以充分满足企业各种不

同的需要。针对上述存在的问题，笔者主张利用Excel（电子

表格）进行分析，其优点是分析方法不限、分析指标不限、

分析内容不限，具体操作步骤如下： 第一步：设计报表格式

设计报表格式要以现行财务报表为基础，然后在项目上进行

一些必要的调整，如增加变动成本、贡献毛益、固定成本、

税息前利润、速动资产、长期资产等项目。需要注意，如果

采用自动填列财务数据的方法，调整的项目必须列于会计软

件或Excel模板提供的报表之下，以免自动填列财务数据时对

不上行次。 第二步：针对主栏，增设必要栏目增设栏目包括

本期数栏、上期数或计划数栏、行业平均数栏、比较栏。比

较栏可分绝对数与相对数，即差额和百分比。当然，为了清

晰起见，栏目也不要设置过多，可以将不同的比较内容置于

同一工作簿的不同工作表中。 第三步：针对主栏，确定分析

指标在这一步，首先要注意指标的内容，可以根据企业的具

体需要确定。如经济效益综合指标体系、杜邦财务分析体系



、破产测试比率体系，另外可以考虑增加利息保证倍数、现

金比率、固定比率、固定长期适合率等指标。其次应注意指

标的位置，必须是在给定的报表格式之下。在确定分析指标

时，要遵循以下原则：要根据各种分析目的确定指标；分析

指标应与国际接轨，如美国邓氏公司的14种比率，美国《报

表研究》年刊中登载的11种比率，再如国际著名评估机构的

评估指标，都可纳入其中；不仅要考虑目前需要，而且要考

虑未来需要，在财务指标上也应顺应时代进行创新；为了避

免未来损失，一方面应该尽可能将需要的指标纳入其中，另

一方面指标不能太多太滥，以免喧宾夺主。第四步：录入计

算公式要迅速、及时地计算财务指标，就要事先将每个计算

公式录入到某一个单元格中。这里需要注意两个问题：一是

公式的位置，必须与要计算的指标在同一行；二是公式的写

法，如果引用其他单元格的资料要用该单元格的地址来表示

，至于用绝对单元格还是用相对单元格则视需要而定，一般

说来用相对单元格即可。 第五步：填列财务数据填列报表数

据有两种方法，即手工录入和自动生成。其中自动生成又分

两种情况，一是利用电算会计报表，其基本作法是：首先调

出电算会计报表文件，然后另存为“.Excel”文件，接着保存

、关闭，最后再用Excel调出所另存的文件即可。二是利用数

据库，其基本作法是：首先在Excel下调出数据库文件，然后

输入分析内容，最后另存下来。 需要说明的是，在Excel程序

中，一般装有工业、商业、旅游业、运输业、金融业等几个

行业财务报表模板，具体包括资产负债表、损益表、利润分

配表、财务状况变动表。如果手工输入，应该先打开某报表

模板，然后录入原始数据，生成报表后，再复制到分析文件



中。这种方法的特点是无需计算流动资产、固定资产净值、

资产总值、负债总额等合计栏，由系统自动生成。但是由于

财务状况变动表已被现金流量表所取代，故现金流量表需自

行编制或自制模板。如果是施工、房地产、外商投资等企业

，由于系统未提供各种报表模板，企业只能自制。 第六步：

生成分析结果当完成了上述步骤后，各分析指标的结果就自

动生成了。如果为了直观，还可以将结构分析、趋势分析的

结果在图表中反映出来。来源：www.examda.com来源

：www.100test.com来源：考试大的美女编辑们www.

Ｅxamda.CoM考试就到百考试题 第七步：采取保护措施为了

防止已输入单元格中的公式被误删、误改，或人为篡改，为

了防止报表数据的泄密和修改，同时为了工作表下次继续使

用，可以将分析表的格式即各项目单元格和带有公式的单元

格设定密码保护，还可将公式予以隐藏。具体做法是：首先

，将某些单元格（主栏项目和宾栏项目之外而又不带有公式

的单元格）排除在保护范围之外，即在“格式单元格保护”

中对上述单元格不选择为“锁定”；然后，再对拟保护的带

有公式的单元格设定为“锁定”、“隐藏”，方法同上；最

后，再对工作表进行保护，即在“工具保护保护工作表”中

选定对话框的“内容”等项，然后设定密码，这样就实现了

保护。当下次使用时，必须输入密码才能打开。当然，对整

个分析文件还可设定打开口令和修改权口令保护。需要注意

的是，如果原来设计的栏次、指标不敷应用，则可对财务报

表进行调整，增加主栏或增加宾栏，追加分析项目。但设定

保护后，必须撤销对工作表的保护，才能修改，修改后应对

文件重新命名。 编辑特别推荐： 2009年全国注册税务师考试
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