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的程序 公司的设立有两种。 一种是登记设立，是指符合法定

设立公司必须具备的条件，当事人向工商行政管理部门提交

公司章程、验资证明和设立登记申请书，经批准登记，发给

营业执照。其营业执照的签发日，为有限责任公司的成立日

。 另一种是批准成立，是指设立公司必须经过主管行政机关

批准，在办理设立登记时，提交批准文件，然后登记注册，

方可成立。按照《公司法》第六条的规定，一般有限责任公

司的设立，采取登记设立的方式。法律、行政法规规定，设

立公司必须报经审批的，采取批准设立的方式。具体程序如

下： 1.制定公司章程。全体股东对设立公司达成一致意见后

，应先制定公司章程。 2.审批。法律、行政法规规定，设立

公司必须报经批准的，应依法办理批准手续。 3.股东缴纳出

资。公司全体股东的首次出资额不得低于注册资本的20%，

也不得低于法定的注册资本最低限额，其余部分由股东自公

司成立之日起两年内缴足.其中，投资公司可以在五年内缴足

。 4.申请设立登记。股东的首次出资经依法设立的验资机构

验资后，由全体股东指定的代表或共同委托的代理人向公司

登记管理机关报送公司登记申请书、公司章程、验资证明等

文件，申请设立登记。 5.签发出资证明书。出资证明书是证

明股东出资份额的凭证，由公司在登记注册后向股东签发。

出资证明书必须由公司盖章。 有限责任公司可以设立分公司

。设立分公司，应当向公司登记机关申请登记，领取营业执



照。分公司不具有法人资格，其民事责任由公司承担。有限

责任公司还可以设立子公司，子公司具有法人资格，依法独

立承担民事责任。 三、有限责任公司的组织机构 有限责任公

司的组织机构，包括股东会、董事会、监事会和经理。股东

人数较少和规模较小的公司，可不设董事会，只设1名执行董

事，执行董事可以兼任公司经理.可以不设监事会，只设1～2

名监事。 (一)股东会 股东会是公司的权力机构，决定公司的

重大事项。股东会依法行使下列职权：决定公司的经营方针

和投资计划.选举和更换非由职工代表担任的董事、监事，决

定有关董事、监事的报酬事项.审议批准董事会、监事会或者

监事的报告.审议批准公司的年度财务预算方案、决算方案、

利润分配方案和弥补亏损方案.对公司增加或者减少注册资本

、发行公司债券、股东向股东以外的人转让出资做出决议.对

公司合并、分立、变更公司形式、解散和清算等事项做出决

议.修改公司章程以及公司章程规定的其他职权。对上述所列

事项股东以书面形式一致表示同意的，可以不召开股东会会

议，直接做出决定，并由全体股东在决定文件上签名、盖章

。 股东会的议事方式和表决程序，除《公司法》明文规定的

以外，由公司章程规定。 股东会对公司增加或减少注册资本

、合并、分立、解散、变更公司形式、修改公司章程做出的

决议，必须经代表2/3以上有表决权的股东通过。股东会会议

由股东按照出资比例行使表决权，但公司章程另有规定的除

外。首次股东会会议由出资最多的股东召集和主持。设立董

事会的公司，股东会会议由董事会召集，董事长主持。董事

长不能履行职务或不履行职务的，由副董事长主持.副董事长

不能履行职务或者不履行职务的，由半数以上董事共同推举1



名董事主持.不设董事会的，由执行董事召集和主持。董事会

或者执行董事不能履行或者不履行召集股东会会议职责的，

由监事会或者不设监事会的公司的监事召集和主持.监事会或

者监事不召集和主持的，代表1/10以上表决权的股东可以自

行召集和主持。股东会的决定要做成会议记录，出席会议的

股东应在会议记录上签名。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


