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8_B0_88_E9_AB_98_E9_c55_645890.htm 养护内业管理工作是

单位整体工作的重要组成部分，是领导进行决策的参考。建

立健全完善的内业资料，是养护管理水平的体现，也是做好

养护管理工作的基础。只有重视养护内业的建设，才能全面

抓好养护工作。本篇以京石高速公路为例，浅谈一下养护内

业的管理。 一、养护内业的范围及内容 养护内业包括各种养

护施工记录文件、信函、图片等资料。通过内业资料的积累

，决策者可以分析掌握路况信息（路面病害、路产损失、绿

化树木长势及路损修复情况），正确判断养护质量，下达合

理的养护计划。 1.巡查类：巡查前，对巡查人员及车辆进行

岗前的安全检查，并填写《养护施工人员及机械岗前安全检

查表》。 （1）路况巡查 日常巡查：巡查人员完成每天2km（

单幅）的徒步检查段，对该路段的各类病害、损坏情况详细

填写《养护工区步行段检查日志》；对清扫工的出勤、规范

作业、清扫质量等进行检查并填写《人工清扫作业情况检查

表》. 将上、下午的路面、路基、沿线设施损坏、绿化等情况

分别记录在《高速公路养护巡查日志》上。 夜间巡查： 夜间

巡查是检查反光膜、轮廓标、标志牌等反光标志反光效果及

防眩板等防眩设施的防眩效果和检查施工现场标志、标牌，

发现倒伏、缺失等不规范现象并及时纠正。巡查完毕填写《

高速公路养护夜间巡查日志》。 （2）桥涵巡查 日常巡查：

根据《公路桥涵养护规范》规定，每天都要对桥面系、三、

四类病害桥梁及桥梁施工现场进行检查。桥梁养护工程师或



助理将检查情况记录在《高速公路桥梁巡查日志》上，内容

填写齐全完整，记录真实准确、清楚、及时，签字齐全。 经

常检查：针对辖段所有桥涵桥面设施、上部结构、下部结构

及附属构造物的技术状况进行检查，桥梁每月不得少于1次，

涵洞每月不得少于2次。要求在现场填写《桥梁经常检查记录

表》和《涵洞经常检查记录表》，对病害位置、数量的描述

要准确，并量化描述病害的轻重程度。 各项数据应为使用现

有仪器检查得出，记录时一定要用术语。重要部件存在明显

缺损或有病害严重的破损部位时，应对其进行拍照，作好图

像记录。 大桥及特大桥的主要构件处均设立永久性观测点，

并将病害类型、程度等，按规定检查频次填写《大桥特大桥

永久性观测点记录表》。www.Ｅxamda.CoM考试就到百考试

题 2.施工类 （1）日常养护 在巡查中发现的问题应及时填写

《通知单》，以便相关单位和人员对公路损坏设施进行维修

。《通知单》一式两份，一份交施工单位，一份交工区验收

人员。 在施工过程中，施工单位负责人应如实填写《养护作

业记录》并在施工结束后递交给验收人员。《养护作业记录

》应每日填写当天的工程进度、作业位置、工程数量及人工

、主要材料和机械的使用情况。 施工结束后，施工单位负责

人应如实填写《高速公路维修保养工程验收单》并递交给验

收人员。验收人员验收合格后，填写《高速公路维修保养工

程验收单》。验收人至少为两人，验收包括工程量及质量验

收。验收结束后，验收人员将验收单交给养护内业，内业根

据验收单进行工程量汇总，并填写《养护工区竣工报验单》

。来源：www.examda.com （2）单项工程 养护工区接到任务

书后，明确项目工程师，认真熟悉设计文件及施工合同，协



助施工单位办理施工许可手续并做好记录，填写《施工证办

理情况表》。 施工期间，施工单位接受监理和养护工区、养

护中心的检查监督。施工中出现工程变更应填写《工程变更

申报表》。 项目工程师每天要到施工现场进行检查监督，对

重点环节加强检查或进行旁站管理，发现问题及时通知监理

进行核实处理，并填写《单项工程过程记录表》和《单项工

程管理日志》，记录每天的施工进度、施工现场存在的问题

、处理意见等。 任何一个单项工程，均应做好过程控制工作

，及时对隐蔽部位进行拍照，对各道工序进行验收，及时填

写《养护工程工序验收申请单》并附隐蔽部位的照片。 养护

工区每两日向养护中心报告一次施工进展情况，填写《桥梁

单项工程管理上报表》，内容包括：工程内容、施工许可证

办理情况、项目完成情况、项目计划完成情况、未能按照计

划实施的原因、工程实施过程中遇到的问题及处理措施等。 

工程结束后，施工单位如实填写《工程自检验收单》及《竣

工报验单》，交项目工程师进行验收。 在某个单项工程验收

合格后，应收集汇总施工单位的施工组织计划、各种材料的

质验单、根据合同规定所需要做的实验资料、工程变更申请

、工序验收单、自检验收单及竣工报验单等有关资料并及时

上报。 二、相关要求 1.做好养护内业的关键是搜集整理可靠

的原始资料，如果没有外业的资料来源，就没有内业资料的

基础。只有外业资料的准确性，才有内业资料的真实性、可

靠性。 2.养护内业资料须由专人负责管理。日志类资料在每

月末交养护内业，其它资料在填写或上报后及时交养护内业

，每月末养护内业对养护内业资料进行编号整理、分类存放

。 重视养护内业的规范管理，是全面搞好养护工作，促进养



护各项管理工作规范化、科学化、现代化的重要手段。在新

的形势下，我们必须突破对以往内业管理的传统认识，给内

业管理注入新的内容，建立计算机数据库，实施科学、现代

的管理手段，增加其分析能力，真正成为领导科学决策的依
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