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招生简章 工程竣工文件的编制和移交准备 1 .项目可行性研究

报告，项目立项批准书，土地、规划批准文件，设计任务书

，初步 （ 或扩大初步 ） 设计，工程概算等。 2 .竣工资料整

理，绘制竣工图，编制竣工决算。 3 .竣工验收报告；建设项

目总说明；技术档案建立情况；建设情况；效益情况；存在

和遗留问题等。 4 .竣工验收报告书的主要附件：竣工项目概

况一览表；已完单位工程一览表；已完设备一览表；应完未

完设备一览表；竣工项目财务决算综合表；概算调整与执行

情况一览表；交付使用 （ 生产 ） 单位财产总表及交付使用 

（ 生产 ） 财产一览表；单位工程质量汇总项目 （ 工程 ） 总

体质量评价表。 工程项目交接是在工程质量验收之后，由承

包单位向业主进行移交项目所权的过程。工程项目移交前，

施工单位要编制竣工结算书，还应将成套工程技术资料进行

分类整理，编目建档。 相关内容：产品防护与撤场计划 最终

质量检验和试验 新标准对建筑工程施工质量验收的要求 2010

年监理工程师考试报名时间预告 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


