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标阶段施工阶段项目监理机构内部工作制度(1)招标准备工作

有关制度. (2)编制招标文件有关制度. (3)标底编制及审核制度.

(4)合同条件拟定及审核制度. (5)组织招标实务有关制度等

。(1)设计文件、图纸审查制度. (2)施工图纸会审及设计交底

制度. (3)施工组织设计审核制度. (4)工程开工申请审批制度.

(5)工程材料,半成品质量检验制度. (6)隐蔽工程分项（部）工

程质量验收制度. (7)单位工程、单项工程总监验收制度. (8)设

计变更处理制度. (9)工程质量事故处理制度 (10)施工进度监督

及报告制度. (11)监理报告制度. (12)工程竣工验收制度. (13)监

理日志和会议制度。(1)监理组织工作会议制度. (2)对外行文

审批制度. (3)监理工作日志制度. (4)监理周报、月报制度. (5)

技术、经济材料及档案管理制度. (6)监理费用预算制度。 编
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