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、岗位责任、安全技术操作规程必须上墙。并要悬挂整齐醒

目。 2、层层签定安全生产责任书，建立健全各种安全记录

，内容清楚、详细、齐全、属实。 3、公司所有员工必须积

极参加各种安全活动、安全考试、知识竞赛等。 4、努力推

行现代安全管理方法，普及完善标准化作业，建立并执行各

项安全生产规章制度，班组成员能熟练掌握本岗位的安全技

术规程和作业标准，做到会讲会用。 5、新工人和转岗工人

必须经过三级安全教育。 6、安全档案要严格按标准建立，

妥善保管；车间每半年、各班组每季度组织一次安全培训并

考试，成绩不合格不准上岗。 7、班长为班组教育的责任人

，必须及时为每位员工建立每三级班组安全教育档案，制定

和实现班组安全目标，做到个人无违章，岗位无隐患，班组

无事故，岗位尘毒浓度不超标，安全文明生产好。 8、各班

班长为兼职班组安全员，负责本班组员工的安全工作。负责

员工的安全教育，监督班组员工《岗位安全操作规程》的执

行情况，检查工作现场设备、人员、环境的可靠性，符合安

全条件后方可开始工作。 9、各班长每天班前会必须对员工

进行安全教育，布置安全工作注意事项，检查场地、设备、

机械、工具和防护措施，确认处于安全状态时，方可开展工

作。 10、班组长要经安全培训考试合格，具备辨识危险、控

制事故的能力，班组各成员要职责清、责任明。 11、班组成

员要有“安全第一”的意识，“我要安全”的觉悟，“我会



安全”的技能，“我管安全”的义务，“我保安全”的责任

，做到自我防护，自主管理、自我教育。 12、每周生产调度

会布置的安全工作要全面落实。 13、严格落实班前、班后会

、安全日活动、安全检查、安全例会制度，做到有布置、有

检查、有考核、有记录，由安全员监督检查。 14、危险场所

及危险设施应采取防范措施，设立标志，要害岗位、重要设

施要人人清楚。 15、火药库、油库、化验室、氰化钠库、发

配电室、信号室、锅炉房、污水处理厂等要害部门必须做到

出入记录齐全，物资支领手续齐全，标志悬挂醒目。 16、工

作前要充分休息，班中不准打闹，不准带小孩及无关人员到

生产作业场所，杜绝带病上岗。 17、上岗人员必须持有上岗

证，上岗证由安全部门每半年考核一次，特种作业人员必须

持特种作业证上岗。 18、各种大型安装、维修、检修等重点

工程，各单位必须研究制定安全防范措施，并经安全环保部

同意，方可施工。在重点项目检修过程中，单位必须设立监

督岗，3米以上高空作业须系上安全带。 19、接班时或工作期

间，认真检查本岗位的设备、安全设施以及使用的工具是否

处于良好状态，发现问题立即修理、更换，不许带病运转和

勉强使用。 20、各种防尘、防护设施必须安全可靠，操作岗

位工人及班组长上班和生产管理人员进入车间、工段，必须

按要求穿戴劳保用品。 21、氧气瓶、乙炔瓶的存放和使用必

须符合安全规定。 22、在禁止烟火的场所不准出现烟头，各

种防火器材配备齐全，会正确保管使用。 23、严禁班前、班

中喝酒，工作期间不准脱岗、睡岗、串岗，做私活，不经领

导批准不准顶替他人上岗，更不准一人私自顶替别人连班。

24、不许在运转设备旁休息、换衣服，或把衣服放在运转设



备旁。 25、及时整改公司、车间下达的隐患通知书所指出的

隐患，将事故消灭在萌芽状态，确保安全生产。 26、通勤车

辆必须装有扶梯、拉手、拉杆等，车厢栏板不得低于1米。 27

、禁止跨越钢丝绳、皮带和电缆。 28、外来参观人员必须由

有关单位批准，执行本企业安全管理规定，由安环部人员及

所到单位领导指定人员陪同。 29、不准私自安排、调动、设

置特殊作业人员。 30、因违章违制被公司或职能部门通报的

人员，年累计被罚款超过500元者，取消评比任何先进的资格

。 31、对中层以上领导、机关管理人员、班组长违章作业或

违章指挥，按对职工罚款额的2倍处罚。属于严重违章作业或

违章指挥者不论是否造成后果，除对其进行行政处分外，再

按对工人的罚款额的4倍进行处罚。 32、操作设备人员必须掌

握和严格执行国家有关安全政策法规和本企业所制定的安全

规章制度，掌握本岗位安全技术操作规程，熟悉设备性能及

处理应急情况的措施。 33、操作机电设备必须掌握设备性能

、操作方法、安全注意事项，经考试合格后方可独立操作，

不许擅自乱开、乱动机电设备以及仪表器具。 34、工作中不

准擅自离开工作岗位，未经领导许可不得将设备交给他人操

作。 35、运转的机械设备要设安全罩，设备检修完后要做到

工完、料净、场地清，安全设施恢复原状。 36、检修时在必

要的地方要挂警示牌及安全锁，停车检修必须先切断电源方

可进行，并在电气开关处挂上“有人作业，不许合闸”的警

示牌。 37、起重时必须由一人指挥，一人监护，杜绝多人指

挥，紧急情况需停止起吊时除外。 38、不许检修正在运转的

设备，不能用手或身体接触设备运转部件，不许检修压力没

有排除的设备、容器、管路等。 39、焊、割作业中，容器内



有可燃物、毒物、空气流通不畅，及遇热后膨胀、弹力变形

等不许操作。 40、检修中各工种协调有序，不能双层作业，

三米以上高空作业应系安全带，大风天禁止高处作业。 41、

有心脏病、高血压、孕妇、精神障碍病症者不能在机电设备

岗位工作或附近逗留。 42、处理险情、突发事故、故障时，

要有专人指挥，紧张有序，临危不乱，防止事故扩大，同时

尽快上报上一级主管部门。 43、检修高压设备、线路以及调

整、整定变压器一、二次保护装置必须经辅助生产部批准，

并备案，不得私自处理和调整、更换。 44、变压器、高压电

缆、高压油开关和50KW以上的电机每半年进行一次绝缘电阻

测试，并把测试结果上报辅助生产部备案。变压器等电气设

备的绝缘油每半年进行一次耐压试验，避雷器每年春检试验

一次，不合格的必须更换。 45、油断路器、变压器发生短路

事故的，必须取绝缘油样进行化验，合格后方可继续使用。

46、电气设备入井前，必须检查、试验，并保存试验数据和

试验结果。 47、电气设备在运输过程中，必须制定安全措施

，以防在运输过程中损坏电气设备。 48、高压电气设备应悬

挂“高压危险”标志牌，并应有照明，无人值班的硐室，必

须关门加锁。 49、变压器室内不准存放任何材料，不得堵住

通风系统，非工作人员严禁入内。 50、电气工作人员必须使

用相应等级的绝缘工具，劳保用品等，并定期进行预防性试

验。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


