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E8_97_8F_E5_A4_A7_E5_c65_645304.htm 汉语言文学专业（文

秘方向、军警生源） 本专业培养德智体美全面发展，具备扎

实的秘书学理论知识，档案管理及公共关系知识，能在各级

党政机关、企事业单位、公司及经济实体等部门从事秘书、

文书、公关、档案、宣传、管理等工作的“靠得住、用得上

、留得下”的应用型人才。 就业方向：能在基层党政机关、

社会团体及企事业单位从事文秘专业工作。 主要课程：现代

汉语、古代汉语、中国现当代文学、中国古代文学、基础写

作、实用写作、公文写作、秘书学概论、秘书礼仪、秘书文

档管理、秘书工作案例、行政管理学、毕业论文（设计）、

写作基础 学制：四年 授予学位：文学学士 100Test 下载频道
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