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钟1、向考点主考报到，接受考点主考指示；2、两名监考同

时领卷，检查试卷袋密封是否完好、考试时间、课程名称与

代码是否相符。考前20分钟1、佩戴“监考证”后，两名监考

教师随带试卷、草稿纸等考试用品，共同直入考场2、检查课

桌排列是否符合要求、清场是否彻底；3、在黑板上书写下列

内容“第 考场， 课程，考试时间 ；一、考生只准携带考试必

需的文具用品，其他物品一律存放在监考教师指定的地方；

二、请将手机或小灵通关闭并存放到指定地方，不得随身携

带。”考前15分钟1、 检验入场考生准考证、考试通知单，指

定考生入座位置；2、督促考生把证件放在考桌左上角，并在

《考场核对单》上签名并逐个核对；3、宣读《重点提示》。

考前5分钟1、当众拆封试卷，核对试卷份数，若有缺少、破

损等情况，应立即报告考点主考。2、按人发卷；3、督促考

生在试卷上正确、清楚地填写姓名、准考证号和考生序号。

开考铃响 宣布开始答卷。开考后1、一名监考人员巡视考场

；2、另一名监考人员核对考生人、证二者是否相符，检查、

核对考生试卷上的考生序号与考试通知单上的考生序号是否

一致。开考15分钟后1、迟到考生停止入场；2、协助考务人

员在缺考、空白试卷上盖 “ 缺考”“空白”章；3、在试卷

袋面上填写应考人数、实考人数和缺考生的考生序号，在试

卷密封面上填写实考人数和首考号末五位。终场前30分钟内

检查、收齐提前交卷考生的试卷、草稿纸，收齐后允许其离



场；终场前15分钟当众宣布离终考所剩时间。考试终场铃响

令考生停笔交卷，检查、收齐考生的试卷、草稿纸后，允许

其离场。考试结束后1、收卷整理、检查份数，并按考生序号

顺序排列；2、将试卷、草稿纸和《考场核对单》统一上交考

务组，与考务人员一起对试卷的份数、排列顺序核对无误后

，按密封线对齐、装订、密封。严禁将试卷倒装、错装、混

装、名号外露或丢失试卷。3、装袋密封前须检查试卷袋上的

课程名称、代码与试卷上是否一致，答题纸内有否混入试卷

与草稿纸，然后按规定密封签名后上交考点。 重点提示： 《

浙江省自学考试考生守则》和《国家教育考试违规处理办法

》大家已经知晓，并已签订《诚信考试承诺书》，请自觉遵

守。现重点提示如下： 一、考生只准携带考试必需的文具用

品，其他物品一律存放在监考教师指定的地方。 二、请将手

机关闭并存放到指定地方，不得随身携带。 百考试题自考站

，你的自考专家！ 三、请考生核对有否坐错考场，如有误，

立即纠正。 四、试卷上考生序号一栏须按考试通知单上的考

生序号准确填写。百考试题收集整理 百考试题自考网校免费

试听课程 更多请访问百考试题浙江自考网 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


