
2011会计硕士知识详解之规范的结账方法 PDF转换可能丢失

图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022_2011_E4_BC

_9A_E8_AE_A1_c74_645290.htm 2011年会计硕士财务会计知识

详解 结账，是指把一定时期内应记入账簿的经济业务全部登

记入账后，计算记录本期发生额及期末余额，并将余额结转

下期或新的账簿。会计人员应按照规定，对现金、银行存款

日记账按日结账，对其他账户按月、季、年结账。 1、日结

或月结时，应在该日、该月最后一笔经济业务下面划一条通

栏单红线，在红线下“摘要”栏内注明“本日合计”或“本

月合计”、“本月发生额及余额” 字样，在“借方”栏、“

贷方”栏或“余额”栏分别填入本日、本月合计数和月末余

额，同时在“借或贷”栏内注明借贷方向。然后，在这一行

下面再划一条通栏红线，以便与下日、下月发生额划清。 2

、季结时，通常在每季度的最后一个月、月结的下一行，在

“摘要”栏内注明“本季合计”或“本季度发生额及余额”

，同时结出借、贷方发生总额及季末余额。然后，在这一行

下面划一条通栏单红线，表示季结的结束。 3、年结时，在

第四季度季结的下一行，在“摘要”栏注明“本年合计”或

“本年发生额及余额”，同时结出借、贷方发生额及期末余

额。然后，在这一行下面划上通栏双红线，以示封账。 4、

年度结账后，总账和日记账应当更换新账，明细账一般也应

更换。但有些明细账，如固定资产明细账等可以连续使用，

不必每年更换。年终时，要把各账户的余额结转到下一会计

年度，只在摘要栏注明“结转下年”字样，结转金额不再抄

写。如果账页的“结转下年”行以下还有空行，应当自余额



栏的右上角至日期栏的左下角用红笔划对角斜线注销。在下

一会计年度新建有关会计账簿的第一行余额栏内填写上年结

转的余额，并在摘要栏注明“上年结转”字样。 5、编制会

计报表前，必须把总账和明细账登记齐全，试算平衡，不准

先出报表，后补记账簿和办理结账。 6、凡涉及债权债务及

待处理事项的账户，填写“上年结转”时，还应在摘要栏填

写组成金额的发生日期及主要经济业务内容说明，一行摘要

栏写不完的，可以在次行摘要栏继续填写，最后一行的余额

栏填写上年度余额。 编辑推荐： #0000ff>2012年全日制会计
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