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E5_85_B1_E9_BB_91_E9_c75_645153.htm 一、入学与注册 1.凡

参加入学考试，成绩合格，被我校录取的在职研究生班学员

，须持录取通知书及其有关证件，按规定时间到校办理入学

注册手续，因故不能报到者，须提前向研究生部请假。 2.新

生有下列情况之一者，不予注册并取消入学资格： ⑴无故逾

期两周不报到者； ⑵请假逾期超过一个月不报到者； ⑶经复

查与招生条件不符者，或经查实在考试、录取中有舞弊行为

者。 3.研究生学生证只证明本人的学员身份，作为进校听课

、参加考试、借阅图书、缴费注册的凭证，不做他用。丢失

者应向研究生部登记挂失，提出书面申请，经研究生部核实

，予以补发。 4.每学年开学时，研究生应持学生证在规定时

间内交费注册，因故不能按时交费注册者，须提前向研究生

部请假，否则按自动退学处理。 二、转学 1.研究生入学后原

则上不允许转学。如因工作变动或住宅搬迁造成就学困难，

需转到其它教学点相同专业者，应由本人提出书面申请（附

转学前各门课程成绩一式两份），经原教学点和拟转入教学

点同意后，由原班主任上报研究生部批准，并办理转学手续

。 三、休学与复学 1.研究生有下列情况之一者，可以申请休

学： ⑴工作单位要求该学员休学者； ⑵因病不能坚持学习，

经指定医院诊断，需休学治疗者； ⑶因其他特殊原因不能坚

持正常学习者。 2.学生休学应本人提出书面申请，单位（或

医院）出具证明，经班主任同意后，由班主任上报研究生部

批准，并办理休学手续。 3.研究生休学以一学年为限，因病



休学应以一学期为限，累计不得超过一学年。 4.研究生休学

期满，要求复学，须提前一个月提出复学申请；因病休学的

学生须出示县级以上医院诊断书，证明其健康状况恢复正常

。 学生复学应由班主任上报研究生部批准，并办理复学手续

。 5.休学期间延误的课程需及时补修并取得合格成绩，休学

一年者应转入下一年级继续学习。 四、退学与取消学籍 1.研

究生有下列情况之一者，应予退学： ⑴休学期满，没有申请

复学者，或因病休学满一学年仍不能复学者； ⑵因各种困难

不能完成学习计划者； ⑶经医院确认患有不能坚持学习之疾

病者。 予以退学的学生，由班主任提出申请，经研究生部核

准，办理退学手续。 新学年开学一个月以后退学者，我校不

再办理退还学费。 2.研究生有下列情况之一，应予取消学籍

： ⑴道德品质恶劣，不宜留校继续培养者； ⑵一学期内旷课

累计达十天以上者； ⑶考试作弊，找人代考或替他人代考者

； 予以取消学籍的学生，由班主任提出申请，经研究生部核

准，办理有关手续。 新学年开学一个月以后取消学籍者，我

校不再办理退还学费。 五、学员档案管理 为保证研究生招生

、教学、学籍等档案真实、准确、及时，研究生部各办学单

位在录入学员信息时要认真仔细核对，尤其对学员的姓名、

性别、出生年月、身份证号等进行重点核对，学员信息一经

上报录入，原则上不得改动。 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


