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6_9E_97_E5_A4_A7_E5_c78_645115.htm 吉林大学研究生课程

进修班暂行管理办法，根据国务院学位办公室有关文件规定

，结合我校实际情况，制定本暂行管理办法。 根据国务院学

位办公室有关文件规定，结合我校实际情况，制定本暂行管

理办法。 一、报批手续 1、研究生课程进修班须按二级学科

申办。各专业申办研究生课程进修班须由所在院（中心、所

）负责填写办班申请表并按规定时间交到研究生培养处。 2

、研究生培养处对各培养单位上报的申报材料进行初审，将

合格者统一汇总并于规定时间内报送省学位委员会办公室审

批。 3、举办研究生课程进修班，必须履行报批手续。未经

批准，不得擅自办班。 二、资格审查 1、研究生课程进修班

由各学院(中心、所)组织生源并接受学员个人报名。报名时

应由学员本人准确填写由研究生培养处发放的学员报名登记

卡（一式二份）。并提交本人学历证件及其复印件。 2、各

学院（中心、所）将上述报名材料交研究生培养处进行资格

审查。并领取经资格审查符合条件者的入学通知书。资格审

查一般在校内进行。每个课程进修班的资格审查应集中一次

完成。 3、资格审查的时间至迟为开班上课前一个月。未经

资格审查，不得开班上课。 4、每个课程进修班通过资格审

查的人数，原则上不得超过报批的计划招生数。 三、教学计

划 1、经批准举办的研究生课程进修班，须将课程设置方案

报研究生培养处备案。其课程设置应和本专业硕士研究生的

课程设置基本一致。 2、课程进修班开班上课前一个月，应



将教学计划表报送研究生培养处。以便协调安排共同课教师

，并给予任课教师适当的备课时间。 四、课程学习与考核要

求 1、研究生课程进修班的课程类别分为必修课和选修课两

种。总学分为32学分。任课教师不得随意增减计划教学时数

。 2、研究生课程进修班专业课的考务工作由所在学院（中

心、所） 负责组织进行。共同课由研究生培养处组织命题、

监考和评卷工作。 3、研究生课程进修班学员必须按教学计

划要求参加规定课程的考试。成绩合格后方可取得学分，并

记入本人成绩单。对某门课程缺课时数达到三分之一以上的

学员，取消该门课程的考试资格。经重修后方可补考。 4、

研究生课程进修班学员如有特殊原因不能按时应考，须事先

提出缓考书面申请。公共课须经研究生培养处批准。业务课

须经学院（中心、所）同意。 5、研究生课程进修班学员必

须遵守学校的规章制度和考试纪律。考试违纪和作弊者，其

该门课程按零分记。情节严重者，取消其学习资格。 五、成

绩单与结业证书的管理 1、研究生课程进修班所有的课程考

试结束后，由所在学院（中心、所）负责登记个人成绩单，

经研究生培养处审查合格后，由学院（中心、所）负责复制

一式四份交研究生培养处盖章并分别归档。 2、研究生课程

进修班的考试试卷由办班学院（中心、所）负者保存，时间

不得少于6年。 3、研究生课程进修班结业证书由学院（中心

、所）统一领取并填写，经研究生培养处审查合格后统一盖

章发放。 六、其它规定 1、研究生课程进修班如果有合作或

依托单位，须由合作或依托单位与吉林大学研究生院共同签

署办班协议书。协议书样本由研究生培养处提供。 2、各学

院（中心、所）为举办研究生课程进修班拟发出的招生简章
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