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E8_AF_AD_E5_9B_9B_E7_c83_645330.htm usxsee"> 一、 提纲

式作文的类型 二、 提纲式作文的写作要领 三、 提纲式作文

练习及其参考范文 提纲式作文，即给出二、三个汉语或英语

提示短语作为写作框架，展开文章的一种作文形式。它也属

于指导性作文（guided writing），是四（六）级考试中最常见

的作文形式。与段首句作文相比，提纲作文具有更大的控制

性，而且给出的材料更明确具体。这种作文题型以提纲的形

式对作文的选材范围、立意、内容的组织等进行具体的指导

。 第一节 提纲式作文的类型 提纲式作文有两种：采集者退散

（1）给出英文题目、中文提纲 提纲式作文多以英文给出题

目、以中文给出提纲，有时提纲中还有提示。如1996年6月的

四级作文题： Global Shortage of Fresh Water 1. 人们认为淡水是

取之不尽的。（提示：雨水、河水、井水??） 2. 实际上淡水

是非常紧缺的。（提示：人口增加、工业用水增加、污染??

） 3. 我们应该怎么办？ （2）给出英文题目和提纲 提纲式作

文有时也以英文给出题目和提纲，如下面的作文题：

Electronic Dictionaries 1. Advantages of electronic dictionaries 2.

Disadvantages of electronic dictionaries 3. My opinion 第二节 提纲

式作文的写作要领 由于提纲材料本身决定了写作对象、范围

、目的、体裁等，命题者的意图往往较容易领悟，而且在审

题上一般不会出现障碍。因此，根据提纲规定的方向和范围

构思和展开材料是至关重要的。写提纲式作文时，除了把握

段首句作文的写作要领外，还需注意以下三个要领： （1）



细心钻研提纲材料 弄清提纲的思路和旨意是写好提纲作文的

前提。审题时，首先要认真阅读、仔细分析提纲材料，注意

弄清以下问题： 1） 提纲材料交代的主要内容是什么 2） 反

映的意义是什么 3） 要达到什么目的 4） 各个层次之间有什

么联系 5） 重点在哪里。 只有对材料进行认真分析和研究，

揣摩出材料的旨意，才能顺理成章地运筹，构思出合乎要求

的文章。比如，Global Shortage of Fresh Water这一提纲式作文

的主要思路和旨意是：人们为什么认为淡水是取这不尽的？

什么原因导致淡水紧缺？如何解决全球淡水紧缺问题？ （2

）避免简单重复提纲材料 写提纲作文要避免不假思索地围绕

提纲堆砌材料，写一些“不痛不痒”的句子，或者将中文提

纲简单地译成英文，或者将英文提纲生硬地搬到作文里。提

纲作文不是简单地重复提纲材料的过程，而是在提纲材料的

基础上，合理巧妙地构思全文，充分表现主题的过程。 （3

）发展深化提纲材料 研究提纲材料时，要明确提纲材料所要

体现、发展的内容。发展深化提纲材料就是要提炼主题，是

对提纲材料进行的加工、补充、扩展。写好主题句是发展深

化提纲的前提。主题句要写得意义完整，清晰明了，有利于

段落的扩展。各段落的展开要根据提纲的来龙去脉进行。尤

其要注意确定重点，选准扩充点，将较抽象的内容具体化，

阐述透彻。下面以Global Shortage of Fresh Water（全球淡水紧

缺）这篇提纲式作文为例，具体分析该提纲内容是怎样发展

、深化的。 根据提纲要求，第一段应解释为什么人们认为淡

水是取之不尽的。根据提示，我们可以从降雨丰富、河水和

井水等水资源充足方面进行解释。第二段应重点解释导致淡

水紧缺的原因，这些原因主要有：人为的浪费、人口增加、



工业用水增加、水资源被污染等等。第三段是本文的重点。

阐述如何解决淡水紧缺问题时，切忌只简单地写出“We

should take measures to solve the problem.”这样空洞的、表态性

的句子，而不提出具体的解决方法。只有提出具体的解决方

法，才能使文章显得充实，有说服力。根据上面的构思，我

们可以列出下列提纲： Topic: Global Shortage of Fresh

WaterQuestion: What has caused the global shortage of fresh water

and how can we solve the problem? Outline:I. It is widely assumed

that fresh water is inexhaustible.1. Plenty of rainfall2. Numerous

wells3. Countless rivers, falls and springsII. There are three causes for

a global shortage of fresh water.1. Population growth2. Development

of industry amp. convert sea water into drinkable

waterIntroductionBodyConclusion 或许有人会先把给出的中文

的提纲细化（即列出一个更细的中文提纲），然后考虑如何

将这一细化了的提纲转化为英文提纲，或者边写边考虑如何

用英文表达细化了的中文提纲的内容。这样势必占用不少时

间，会降低写作的速度。因此，我建议大家把中文提纲细化

（即构思）时，最好直接用英语列出更细的提纲。这样既可

以节约不少宝贵的时间，又可以提高写作的速度。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


